Ministerul Educatiei al Republicii Moldova
Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti
Facultatea de Stiinte Reale, Economice si ale Mediului
Catedra de stiinfe economice

INDICATII METODICE
privind promovarea stagiului practicii de productie 11
pentru studentii specialititii 361.1 Contabilitate,
ciclul I - studii superioare de licenta,

invatimant cu frecventa si frecventi redusi

Bilti, 2017



Indicafii metodice privind promovarea stagiului practicii de productie II pentru studentii
specialitdtii 361.1 Contabilitate, ciclul I - studii superioare de licen(a. invéa{amant cu frecventd si

cu frecventd redusa.

Discutate si aprobate la sedinta Catedrei de stiinfe  economice din
A¥ € A 2017, procesul-verbal nr. 79
Seful Catedrei de stiinte economice L€ dr, conf. univ. Carolina

TCACI

Discutate si aprobate pentru publicare la sedinta Cohsiﬁ;ﬂuj FSREM din
7605 2017, procesul-verbal nr. 7« : s, X
Decanul interimar al FSREM _ [tofaseie g2 drccmf univ.: Ina CIOBANU

5

Indicafii metodice privind promovarea stagiului practicii de productie II pentru studentii
specialitatii Contabilitate, ciclul T - studii superioare de licentd, invddmant cu frecventa si cu
frecventd redusa, includ informatii cu privire la scopul si sarcinile de baza ale practicii de
productie II, drepturile si obligatiile studentilor stagiari, sarcinile generale pentru elaborarea
raportului privind practica de productie II, continutul compartimentelor Raportului privind
stagiul practicii de productie II, exemple de foaie de titlu, cuprins, Jurnalul stagiului practicii de
productie II.

Autor:
NICHITCIN Corina — lector universitar:
DUMBRAVANU Lilia - lector universitar.

Recenzent:

BALINSCHI Andrei — doctor in economie. conferentiar universitar.

(8]



1. Organizarea stagiului practicii de productie I1
1.1. Scopul si sarcinile de baza ale stagiului practicii de productie 11

Stagiul practicii de productie II este o parte componentd a procesului de invatamant si are
scopul aprofundarii cunostintelor teoretice ale studentilor, precum si dezvoltarea abilitatilor
practice aferente domeniului contabiliti{ii si a capacitatilor de analiza a activitatii economico-
financiare a entitatii economice (institutiei publice sau institutiei bancare).

In procesul realizarii stagiului practicii de productie II. stagiarii deprinderi primare pentru
formarea profesionala.

Conform Planului de invatamint. Stagiului practicii de productie II i se acorda 12 credite.
Are o duratd de 2 saptdmini si se desfasoara, in semestrul 5 de studii (de obicei in luna
noiembrie) pentru stagiarii cu forma de invatamant cu frecventa si in semestrul 7 de studii (de
obicei in perioada noiembrie - decembrie) pentru stagiarii cu forma de invatdmant cu frecventi
redusd, dupa finisarea orelor auditoriale.

Stagiul practicii de productie II are ca scop aprofundarea cunostintelor teoretice ale
studentilor in domeniul contabilitatii si se soldeaza cu elaborarea Raportului privind stagiul
practicii de productie II, care va contine un volum intre 20-25 de pagini si in care se va reflecta
modul de organizare a contabilitafii i analiza activitatii economico-financiare la o entitate
concretd. La raport vor fi anexate documente justificative aferente activitatii de la entitatea
economicd, institutia publicd sau institutia bancard respectivd in cadrul careia studentul a
promovat stagiul de practica.

Stagiul practicii de productie Il se Imparte in doud parti: practica de productie propriu —
zisd. care se soldeaza cu sustinerea Raportului privind stagiul practicii de productie II si practica
de licenta.

1.2. Obiectivele principale ale stagiului practicii de productie sunt urmitoarele:

- consolidarea cunostintelor teoretice ale studentilor in domeniul contabilitatii;

- Insusirea modului de organizare a contabilitatii la entitatea data:

- studierea metodologiei contabilitatii al fiecarui sector;

- examinarea gradului de respectare a prevederilor Standardelor Nagionale de
Contabilitate (S.N.C.), a regulamentelor i instructiunilor privind {inerea contabilitatii;

- formarea la studenti a abilitafilor practice in domeniul evidentei contabile precum si
formarea unei gindiri creatoare si a capacitdfilor de luare a deciziilor corespunzatoare in
domeniul contabilitatii;

- studierea posibilitatilor de perfectionare a contabilita{ii la entitatea respectiva.

Pentru atingerea acestor obiective, studentul trebuie sd indeplineascd functiile contabilului
pe fiecare sector in parte, fiind dirijat de persoana responsabila din unitatile-baze respective.

Pe parcursul practicii stagiarul acumuleazd informatia necesard intocmirii raportului
stagiului practicii de productie II.

1.3. Entititile economice, institutiile publice sau institutiile bancare unde studentii
realizeazi stagiul practicii de productie IT au urmitoarele obligatii:

a) desemnarea coordonatorilor stagiilor de practicd din rindul specialistilor de inaltd
calificare si cu experientd in domeniu;

b) crearea conditiilor adecvate pentru desfasurarea eficienta a stagiului;

c) asigurarea accesului stagiarilor la fondul de literatura de specialitate de care dispun.
diverse proiecte de dezvoltare, alte materiale, la utilajul si echipamentele corespunzitoare, in
conformitate cu programele stagiilor;

d) efectuarea instructajului stagiarilor in probleme de securitate a muncii;

3



e) respectarea termenelor de efectuare a stagiilor;

f) controlul respectarii de catre practicanti a regulamentului de ordine interioard a
institutiei.

g) evaluarea nivelului competentelor profesionale obtinute de practicant, precum i
comportamentul si modalitatea de integrare a acestuia in activitatea entititii-baze.

1.4. Studentii-stagiari au dreptul:

a) si aleaga entitatile-baza de efectuare a stagiului de practicd din numarul unitatilor cu
care sint incheiate contractele respective:

b) s solicite recunoasterea voluntariatului prestat optional. in acelasi timp sau consecutiv,
In una sau mai multe institufii gazda, cu care Universitatea a incheiat acord de colaborare, drept
stagiu de practica;

¢) sa pretinda la conditii corespunzatoare la locul de desfasurare a stagiului de practica (de
muncd), dotare cu utilaj, materiale, literatura etc.;

d) sa execute numai operatiunile si lucrérile prevazute in curriculumul stagiilor de practica;

¢) sa intervind cu propuneri vizind organizarea si efectuarea stagiilor de practica, precum si
pentru perfectionarea proceselor de desfasurate in entitatea-baza de practica.

1.5. Studentii-stagiari sunt obligati:

a) si asiste, in perioada stagiului de practicd, la numirul de ore conform planului de
invatdmant;

b) sa consemneze intreaga lor activitate in caietul de practicd si si prezinte raportul
programet stagiului de practica;

¢) si efectueze stagiul de practica in strictd conformitate cu prescriptiile conducerii
institufiei. Schimbarea entitatii - baza de practica fard consim{amantul factorilor de decizie este
strict interzisa;

d) sa execute dispozitille si recomandarile conducitorilor stagiului, sid respecte
regulamentul de funcfionare internd si conditiile de securitate a muncii, conform cerintelor
specifice entitafii-baza de realizare a stagiului de practica;

¢)sd respecte cu strictete regulile disciplinei interne si de munci stabilite in
institutia unde 1si petrece practica;

f) sé fie la curent cu scopul si sarcinile practicii:

g) sa Indeplineascd jurnalul practicii sistematic prezentindu-1 la control conducatorului
practicii de la entitatea-baza respectiva;

h) sa faca copii de documente, registre si rapoarte financiare, care vor fi studiate, analizate
si comentate in raportul de practica;

1) sa introducd in jurnalul practicii continutul rezumativ al lucririlor executate, care sa fie
confirmate cu semnatura conducatorului practicii din partea entitatii;

j) sd evidenfieze elementele progresive in organizarea contabilititii la entitate si sa le
mentioneze la formularea concluziilor sale in jurnalul practicii si raport;

k) sa se prezinte la coordonatorul practicii din partea catedrei, dupd necesitate. pentru a lua
consultatii in vederea indeplinirii programei practicii;

I) sd indeplineasca integral programa stagiului de practica;

m) sd poarte raspundere pentru calitatea lucrului efectuat;

n) jurnalul practicii trebuie sa fie semnat de conducatorul practicii de la entitate sau
contabilul-sef, semnatura fiind confirmata prin stampila entitatii;

0) la finele practicii, sd prezinte la catedra raportul privind practica de productie, jurnalul
practicii si sd sustina raportul privind efectuarea practicii in termenii stabilifi de citre catedra de
profil;

p) sd acumuleze materialele practice, necesare elaborarii proictului de curs;
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q) lipsa de la locul practicii trebuie motivata / justificatd prin documentul respectiv.

1.6. Atributiile conducitorului-metodist al stagiului practicii de productie IT de la
catedra de profil

Conducatorul practicii din partea catedrei are urmatoarele angajamente:

a) sd participe la (sd@ promoveza) instructajul studentilor privind stagiul de practici;

b) sa acorde ajutor studentilor practicanti in vederea intocmirii graficului individual al
practicii. ludnd In considerare programa si conditiile concrete de activitate ale entitatii;

c) sd efectueze periodic controale cu privire la realizarea de céitre studenti a programei
stagiului de practicd, si in caz de necesitate, si solutioneze problemele studentilor aparute pe
parcursul efectudrii stagiului;

d) sa ofere studentilor practicanti consultatii in scopul realizarii stagiului de  practica;

e) sd (ind legiturd cu conducdtorul din cadrul entitafii in vederea respectdrii de cétre
studenti a regimului de lucru si indeplinirii programei:;

f) sa verifice dacd studentii inregistreazd in jurnal informatia obtinutd la entitate,
corectitudinea datelor incluse, precum §i prezenta semnaturilor conducatorului practicii de la
entitatea respectiva.

Observatiile, constatirile pe durata efectuarii controalelor, trebuie sa fie inregistrate in
jurnalul de practicd al fiecarui student. Conducatorul practicii informeaza periodic catedra despre
rezultatele verificarilor si prezintd un raport despre stagiul de practica. In raport sunt analizate
rezultatele practicii si sunt expuse propunerile ce {in de perfectionarea organizarii stagiului de
practica.

1.7. Atributiile conducitorului-metodist al stagiului practicii de productie II de la
catedra de la intreprindere (organizatie)

Conducétorul practicii din partea entitatii are urméatoarele angajamente:

1) sd intocmeasca avizul privind sosirea studentului la practica. confirmandu-l prin
semndatura si stampila, angajand studentul sa-1 prezinte ulterior la catedra;

2) sa asigure studentul cu materialele necesare pentru realizarea stagiului de practica
conform programeli, si-i ofere consultatii, sd atraga studentul in activitatile ce {in de organizarea
si perfectionarea sistemului contabil al entitatii:

3) sa verifice lucrul efectuat de cétre student, la fel si insemnarile facute de cétre acesta in
jurnalul practicii. sa controleze autenticitatea informatiei respective, nivelul de indeplinire a
programei;

4) sd urmareasca respectarea de citre student a regimului zilei de munca si sd informeze
catedra in cazul neindeplinirii de cétre student a programei practicii sau incélcdrii disciplinei;

5) sa ia cunostinta de continutul raportului de practicd intocmit de cétre student;

6) s& intocmeascad referinta despre rezultatul practicii si capacitdtile studentului
practicant si sd o legitimeze prin semndtura si stampila entitatii.

2. Sarcinile generale pentru elaborarea raportului privind stagiul practicii de
productie 11

Consecutivitatea realizarii de cétre studentul-practicant a lucrdrilor 1 volumului de lucru
pe fiecare tema sunt prevazute in Planul calendaristic.

Pentru realizarea programei. studentul insuseste modul de tinere a contabilitafii pe fiecare
sector, pornind de la indeplinirea, primirea, controlul si prelucrarea documentelor primare.
efectuarea calculelor necesare, completarea documentelor centralizatoare a registrelor contabile
si finalizdnd cu intocmirea situatiilor financiare. Documentele contabile preluate de la locul
practicii trebuie sa fie din ultimele luni premergétoare desfaturarii stagiului practicii (ultimile 6
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luni). Studierea fiecarei teme va Incepe cu luarea de cunostintd de actele normative respective.
Dupéa efectuarea lucrdrilor pe un sector al contabilitafii, studentul Intocmeste compartimentul
respectiv al raportului, care constd din text si anexa documentelor primare si a registrelor sau a
rapoartelor financiare. Partea textuala va cuprinde raspunsurile succinte la punctele prevazute in
tema respectivd a programei practicii.

Ea va cuprinde pe fiecare temd urmdtoarele elemente:

a) expunerea confinutului documentelor primare, a documentelor centralizatoare, a
registrelor contabile analitice si sintetice, cu referire la anexele acestora;

b) analiza metodelor de evaluare a activelor, pasivelor, veniturilor si cheltuielilor previzute
in Politicile contabile ale entitatii;

c) formulele contabile de inregistrare a operatiunilor economice, care au avut loc in
activitatea economico - financiard a entitétii in perioada analizatd in cadrul stagiului de practica;

d) partile pozitive si negative depistate la {inerea contabilitatii, abaterile de la prevederile
Standardelor Nationale de Contabilitate;

e) propunerile si recomanddrile studentului practicant cu privire la imbunatétirea
organizarii s1 metodologiei contabilitétii pe sectorul in cauza.

Raportul stagiului practicii de productie 1I va fi redactat in Microsoft Word si tiparit la
imprimantd laser, intr-o forma care trebuie sa respecte urmdtoarele cerinfe:

1. Formatul de pagina: A4 pe doua parti a foii:

Volumul raportului stagiului de practica va ti de 20-25 pagini;

Parametrii paginii: 25 mm - stdnga, 20 mm — sus, 20 mm — jos, 15 mm — dreapta;
Tipul fontului: Times New Roman;

Marimea fontului: 12;

Spatiere: 1.5 spatii;

Numerotare pagini: jos, la mijlocul paginii;

Titlurile capitolelor, cu majuscule, bold si pe pagind noua;

9. Titlurile subcapitolelor sau subpunctelor, in continuarea textului, la doua linii distanta,
cu litere bold.

Fiecare parte componenta a raportului — cuprins, capitolele, concluziile $1 recomandarile.
referingele bibliografice — trebuie sa inceapa pe o pagina noud din dreapta (inclusiv §i in cazurile,
cand pagina precedenta din stidnga este liberd).

Asa cum am mentionat mai sus, in interiorul capitolului dupa fiecare subcapitol se lasa 2
randuri libere. Pe aceeasi pagind, se incepe subcapitolul urmator. Intre titlul si textul fiecarui
subcapitol se lasa un rand liber. Nu este permisa amplasarea titlului subcapitolului la sfarsitul
unei pagini, iar inceputul lui - pe o alta pagina. In astfel de cazuri. titlul trebuie transferat pe
pagina urméitoare.

Toate paginile trebuie sd fie numerotate cu cifre arabe incepand cu pagina a treia (prima
pagina — foaia de titlu, a doua — verso foii de titlu, nu se numeroteaza).

Raportul stagiului practicii de productie II va contine urmétoarele elemente:

- foaia de titlu, perfectatd conform anexei 1;

- cuprinsul (anexa 2);

- partea textuala, conform planului calendaristic in volum de 20-25 de pagini;

- concluzii si recomandari;

- referinte bibliografice;

- anexe.

De asemenea, raportul privind stagiul practicii de productie II va mai include:

- Ordinul de repartizare la practica primit de la Universitate (semnat si stampilat att de
Universitate, cét si de entitatea economica la care studentul a fost repartizat pentru promovarea
stagiului de practicd);

- Jurnalul stagiului practicii de productie Il (anexa 3). care va include si avizul
(caracteristica) conducdtorului de la entitatea respectivd, confirmat cu semnatura acestuia si
stampila entitatii.
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Partea textuald trebuie sa fie tiparitd la calculator, iar anexele - copii la duplicator sau
completate manual de pe original.

Foia de titlu va fi semnatd de catre stagiar si conducatorul stagiului de practica de la
catedra. Stagiarul (rebuie sda prezinte conducdatorului stagiului de practicd spre verificare
raportul stagiului practicii de productie II in termen de 5 zile, pand la sustinerea raportului
stagiului de practica. Studentul va sustine raportul privind stagiul practicii de productie II in fata
comisiei formate la decizia Catedrei de stiinte economice in termenii stabilifi.

3. Continutul compartimentelor raportului stagiului practicii de productie I1

3.1. Caracterizarea generald a genului de activitate si a structurii organizatorice a
entititii economice, institutiei publice si bancare

Acest capitol constd in cunoasterea organigramei, studierea procesului tehnologic de
productie, calcularea rezultatului financiar a intreprinderii si a tipurilor de productie fabricate,
selectarea celor mai principali indicatori pentru intocmirea bugetului, surselor de finantare in
cazul achizitiel materiilor prime necesare, stabilirea nivelului lichiditatii si solvabilitatii
intreprinderii. Studierea acestor date prevede excursii prin sectiile de productie, depozite. sectiile
contabilitatii etc.

3.2. Organizarea contabilititii la entitatea economica.

La acest capitol studentul trebuie sa studieze structura contabilitatii ca sectie subordonati a
nivelului organizational al intreprinderii, formele pe care le indeplineste, programul de lucru al
fiecdrui contabil, ordinea circulatiei documentelor, modalitatea si periodicitatea perfectarii
controlului asupra acestora, legéturile dintre sectia de contabilitate si alte sectii, aprovizionarea
cu documente primare, centralizate etc. De asemenea se studiazi ce documente intocmeste secfia
de contabilitate, specificul formei automatizate.

Tabelul 1
Plan calendaristic al stagiului practicii de productie I1
Nr. : Numarul de
Denumirea temelor .
zile
1 Pentru studentii ce vor promova stagiul de practici la intreprinderi
Ll Organizarea contabilita{ii in cadrul entitatii 0,5
]2 Contabilitatea imobilizarilor necorporale 0,5
1.3 Contabilitatea imobilizarilor corporale I
1.4 | Contabilitatea stocurilor 1
1:5 Contabilitatea creantelor 1
1.6 Contabilitatea numerarului 1
137 Contabilitatea investitiilor 0,5
1.8 Contabilitatea capitalului propriu 0,5
1.9 Contabilitatea datoriilor 0.3
1.10 Contabilitatea costurilor si cheltuielilor 0.2
1.11 Contabilitatea veniturilor 0,5
112 Situatiile financiare 0.3
.13 Analiza situatiilor financiare 2
Total capitolul 1 10
2 Pentru studentii ce vor promova stagiul de practici in institutiile publice
2.4 Organizarea contabilitatii in institugii publice, in bugetele locale 0.5
2.2 Contabilitatea finantarii i a numerarului 1,3
23 Contabilitatea cheltuielilor 1
2.4 Contabilitatea decontarilor cu personalul 1.5
2.5 Contabilitatea creantelor (.5
2.6 Contabilitatea datoriilor 0.5




&7 Contabilitatea mijloacelor fixe si a activelor nemateriale 0,5

2.8 Contabilitatea materialelor 0,5
29 Contabilitatea veniturilor 0,5
2.10 Contabilitatea rezultatului financiar 0.5
211 Analiza rapoartelor financiare 2
Total capitolul 2 10

3 Pentru studentii ce vor promova stagiul de practicd Tn biincile comerciale

Bazele organizatorice a contabilitafii operatiunilor bancare 0.5
Contabilitatea operatiunilor de decontare si platd in valuta nationala 1

(USRS

Contabilitatea operatiunilor de casa 1

Contabilitatea creditelor bancare 5

Evidenta contabilad a decontdrilor in valuta striina 1

Modul de contabilizare a imobilizarilor corporale si necorporale ale bincii |

[FSARUSERUS T EUSH RUVE NOVY OS]
Do |2 n| = |W|to|—

Contabilitatea operatiunilor de depozit 0,5
Evidenta contabild a veniturilor si cheltuielilor bancii 1
Analiza situatiilor financiare 2

o

Total capitolul 3

4. Continutul sarcinilor la contabilitate pentru entititile economice
4.1. Contabilitatea imobilizarilor necorporale

Componenta, clasificarea si recunoasterea imobilizarilor necorporale. Metodele de
evaluare a imobilizarilor necorporale in cazul achizitiondrii si credrii de intreprindere in evidenta
curentd si in bilanful contabil. Documentele necesare care se perfecteazi la procurare gi creare.
Evidenta contabild a operatiilor de intrare. Calculul si contabilitatea amortizérii imobilizérilor
necorporale si iesirea acestora. Intocmirea borderoului de calcul a amortizarii imobilizarilor
necorporale, a registrelor contabile, in care se reflectd suma amortizarii calculate.

4.2. Contabilitatea imobilizarilor corporale

Componenta, caracteristica, clasificarea si recunoasterea imobilizarilor corporale utilizate
la entitate. Evaluarea inifiala si ulterioar.

Contabilitatea imobilizdrilor corporale in curs de executie. Modul de intocmire a
documentelor primare, centralizatoare si a registrelor contabile in care se {ine evidenta acestora
(factura fiscala sau factura de expeditie, procesul verbal de primire - predare a lucrdrilor de
constructii — montaj, fisa de lucru in acord in cazul calcularii salariilor muncitorilor incadrati la
reparatia, modernizarea, executarea lucrérilor de constructii - montaj, borderoul de repartizare a
salariilor calculate, fisa de pontaj. bonul de consum al materialelor etc.).

Intocmirea registrului de evidentd analitica a cheltuielilor pentru fiecare obiect ce se
construieste, se repara, se monteaza, se modernizeaza (borderoul de evidenid a cheltuielilor etc.).
Intocmirea inregistrarilor contabile in baza documentelor respective. Evaluarea si contabilitatea
terenurilor.

Componenta si clasificarea mijloacelor fixe. Evaluarea mijloacelor fixe. Contabilitatea
intrarii mijloacelor fixe la intreprindere: modul de receptie, documentarea primara, acordarea
numarului de inventar, amortizarea mijloacelor fixe; determinarea duratei de functionare utila.
valorii reziduale, alegerea metodei de calculare a acestora; contabilitatea reparatiei mijloacelor
fixe, documentele privind reparatia curentd si capitald a mijloacelor fixe: contabilitatea
mijloacelor fixe in cazul iesirii (scoaterii din uz); documentatia si contabilitatea mijloacelor fixe
arendate; organizarea si efectuarea inventarierii mijloacelor fixe, schimbul mijloacelor fixe.

Modul de completare a documentelor primare: procesul-verbal de primire-predare a
mijloacelor fixe (nr. MF-1); procesul-verbal de receptie-predare a obiectelor reparate,
reconstruite si modernizate (nr. MF-2); procesul-verbal de casare a mijloacelor fixe (nr. MF-3),
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borderoul privind constatarea defectelor; procesul-verbal de casare a mijloacelor fixe de
transport auto (nr. MF-4); fisele de inventar a mijloace fixe (nr. MF-9) sau masinogramele
respective. Modul de completare a fiselor de inventar si altor registre de evidenta.

Formulele contabile aferente contabilitatii si reflectarea lor in conturile analitice si sintetice
privind miscarile mijloacelor fixe, amortizarea si reparatia capitala, la investitiile capitale
ulterioare. iesirea mijloacelor fixe. Inregistrarea acestor operatii in registrele contabile respective.
Modul de reflectare a rezultatelor inventarierii mijloacelor fixe in evidenta analitica si sintetica.

Evaluarea si contabilitatea intrarii i iegirii resurselor minerale. Amortizarea si deprecierea
lor. Deprecierea activelor imobilizate.

4.3. Contabilitatea stocurilor

Contabilitatea materialelor §i obiectelor de micd valoare si scurtd duratd. Nomenclatorul
materiei prime $i a materialelor, care se utilizeaza la intreprindere, a obiectelor de mica valoare si
scurtd duratd. Modul de incheiere a contractelor cu furnizorii si evidenta acestora in sectia
aprovizionare. Registrul de eviden{d a procurarilor de valori materiale, modul de completare,
evidenta TVA. Modul eliberarii delegatiilor pentru receptia valorilor materiale. Registrul de
evidenta a delegatiilor eliberate si controlul darilor de seama a expeditorilor pe fiecare delegatie.
Evaluarea materialelor aprovizionate pe parcursul perioadei curente si la momentul intocmirii
bilanfului. Documentele primare privind intrérile, eliberdrile $i consumurile de materiale. materia
prima, modul de completare a acestora, contabilitatea materialelor intrate. Documentele primare
si centralizatoare privind materialele iesite. Evaluarea materialelor consumate. Evidenta
materialelor la depozit, starea gospodariei depozitelor si magazinelor, aprovizionarea cu aparate
de cantérit si masurat si cu ambalaj. De facut cateva inregistrari in fisa evidentei de depozit a
materialelor in baza documentelor de receptie. eliberarea si consum. De studiat cartoteca
(fisierul) evidentei cantitative a materialelor la depozit si structura ei. De intocmit registrul de
recepiie a documentelor primare de cétre magazioner (seful depozitului), si prezentarea la
contabilitate. Sistemul de evidentd a instrumentelor si altor obiecte eliberate muncitorilor pe un
timp scurt.

Modul de intocmire a procesului-verbal privind scoaterea obiectelor de mica valoare si
scurtd duratd din uz. Formulele contabile privind miscarea obiectelor de inventar. Evidenta
ambalajului. Controlul efectuat de contabilitate asupra activitatii gestionarilor: documentarea
oportund operatiilor depozitare, inregistrarea acestora in fisele evidentei de depozit.

Modul de primire si prelucrare a documentelor in contabilitate. Intocmirea balangei de
solduri la sféarsitul lunii sau balantei de verificare analitice. Verficarea datelor evidentei la
depozit cu cele din contabilitate. Calculul uzurii obiectelor de mica valoare si scurtd duratd pe
lund si inregistrarea in evidentd. Metodele aplicate de intreprindere controlul folosirii
materialelor In productie, particularitdtile si neajunsurile acestora si modul de Infaptuire a
inventarierii valorilor materiale. Componenta comisiei de inventariere, intocmirea listelor de
inventariere si verificare. Reflectarea rezultatelor inventarierii in conturi. Automatizarea
contabilitifii materialelor.)

Contabilitatea productiei in curs de executie si a produselor fabricate. Schema generala a
evidentei contabilitafii costurilor si obtinerea in baza acesteia a productiei in curs de executie.
Elementele componente ale costurilor si evaluareca productiei in curs de executie. Evidenta
analitica si sinteticd a productiei In curs de executie, controlul efectuat pe sectii si locuri de
fabricare. Sortimentul §i componenta produselor finite la intreprindere.

Documentarea operatiilor privind productia fabricatd si depozitarea acesteia. Fisa de
evidentd a productiei la depozit. Modul de intocmire a situatiei comulative a produselor fabricate
pe parcursul lunii. Evaluarea produselor fabricate. Evidenta produselor finite in contabilitate si
legdtura reciprocd cu cea de la depozit. Termenul si modul de infaptuire a inventarierii
produselor finite si perfectarea documentard a acestora, determinarea rezultatelor inventarierii.



Documentatia si contabilitatea produselor si reflectarea lor in conturi. Automatizarea
contabilitatii produselor finite.

Contabilitatea mdrfurilor. Nomenclatorul marfurilor procurate de intreprindere si
caracteristica activitdfii comerciale. Documentarea marfurilor procurate de la furnizori, metodele
de evaluare a acestora la intrare, in bilant si la védnzare. Evidenta marfurilor in locurile de
pastrare si vanzare. Documentarea operatiilor de vanzare a marfurilor.

Inventarierea marfurilor si reflectarea rezultatelor inventarierii in conturi. Formulele
contabile privind marfurile cumparate si comercializate. Contabilitatea adaosului comercial si a
returndrii marfurilor. Contabilitatea cheltuielilor comerciale. Automatizarea evidentei marfurilor.

4.4. Contabilitatea creantelor

Contabilitatea creantelor comerciale. Tn sectia de desfacere se studiaza modul de incheiere
a contractelor la livrarea produselor, marfurilor, prestarea serviciilor, efectuarea evidentei si
controlului pentru indeplinirea lor. Documentarea produselor (marfurilor) expediate, facturilor
comerciale, facturilor privind TVA, a scrisorilor de trasurd, dispozitiilor de platd. Modul de
completare a registrului de eviden{d a vanzarilor. Modul de calculare a pretului vanzarilor.
Evidenta analiticad §i sinteticd a decontdrilor cu clientii, controlul achitarii pentru productia
(marfurile) livrate si serviciile prestate. Metode de constituire la intreprindere a provizioanelor
privind creantele compromise si evidenta acestora. Evidenta avansurilor acordate curente.
Contabilitatea creanfelor bugetului. Contabilitatea creantelor personalului, inclusiv ale titularilor
de avans. Contabilitatea creantelor privind veniturile din utilizarea de cétre ter{i a activelor
entitafii. Registrele analitice si sintetice pentru evidenta creantelor, modul de intocmire si
caracteristica acestora. Automatizarea evidentei creantelor.

4.5. Contabilitatea numerarului si a investitiilor curente

Modul de organizare a operatiilor de casd: intocmirea documentelor primare, regulile
pastrarii documentelor, inventarierea numerarului $i intocmirea procesului verbal respectiv.
Continutul contractului de raspundere materiald, incheiat cu casierul. Plafonarea
disponibilitdtilor din casierie si controlul privind respectarea plafonului. Formulele contabile
privind miscarea numerarului din casierie, registrele necesare de evidenta.

Modul de deschidere a contului curent in monedd nationald: documentele necesare
prezentate la bancd. Documentarea operatiilor de ridicare a numerarului din contul curent in
moneda nationald si incasarea mijloacelor banesti din documentele privind virarea banilor din
contul curent in moneda nationald. Formele de decontare folosite la intreprindere,
particularitatile acestora. Contabilitatea disponibilitatilor din contul curent.

Particularititile contabilitdtii disponibilitagii din contul curent in valutd strdina.
determinarea si reflectarea diferentei de curs valutar. Contabilitatea operatiilor din alte conturi la
banca. Completarea registrelor privind contabilitafii mijloacelor banesti din casierie $i conturile
bancare. Evidenta documentelor banesti. Contabilitatea investitiilor financiare curente: a
obligatiunilor si altor hartii de valoare, depozitelor. Evaluarea investitiilor curente la intrare in
bilant si la iesire. Automatizarea contabilitatii numerarului.

4.6. Contabilitatea investitiilor financiare pe termen lung si investifiilor imobiliare
Clasificarea §i evaluarea investifiilor financiare si imobiliare. Contabilitatea intrarii
investitiillor financiare si imobiliare. Reevaluarea investifiilor financiare si imobiliare si

reflectarea rezultatelor acesteia in conturi. Contabilitatea iesirii investitiilor financiare pe termen
lung si imobiliare. Amortizarea si deprecierea investifiior imobiliare.
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4.7. Contabilitatea capitalului propriu

Constituirea capitalului social, componenta lui §i modificarile pe parcursul activitaii
intreprinderii. Documentele justificative de constituire a capitalului social (acte de constituire ale
entitatii, certificatul de inregistrare a intreprinderii, statutul intreprinderii, ordine de incasare a
mijloacelor banesti, ordine de plata etc.). Evidenta analitica §1 sinteticd a capitalului social.
Controlul si evidenta capitalului nevarsat. Contabilitatea capitalului suplimentar. Contabilitatea
acfiunilor proprii rascumpdrate si altor operatii ce tin de capitalul retras. Modul de constituire si
utilizare a rezervelor si contabilitatea acestora. Evidenta profitului nerepartizat (pierderilor
neacoperite). Particularitatile contabilitatii rezultatului anilor precedenti. Evidenta subventiilor.
Modul de completare a registrelor privind contabilitatea capitalului propriu.

4.8. Contabilitatea datoriilor

Contabilitatea creditelor bancare pe termen lung si termen scurt. Modul de intocmire
contractului pentru obtinerea creditului. Documentele necesare la primirea unui credit. Calculul
dobénzii. Registrele de evidenta a creditelor bancare. Contabilitatea imprumuturilor pe termen
lung si termen scurt. Modul emiterii obligatiunilor si altor hirtii de valoare. Calculul dobénzii pe
imprumuturi. Registrele de eviden{a a imprumuturilor. Contabilitatea datoriilor comerciale.
Evidenta analitica si sinteticd a decontarilor cu furnizorii si antreprenori. Controlul privind
achitarile cu datoriile comerciale. Reflectarea TVA privind datoriile calculate. Contabilitatea
avansurilor primite curente si a TVA privind avansurile. Contabilitatea datoriilor fata de personal
si fatd de organismele respective privind asigurarile.

Calculele privind impozitele. Contabilitatea datoriilor fata de buget privind impozitele:
taxa pe valoare addugatd, accizele, impozitul pe venitul persoanelor fizice si juridice. alte
impozite. Contabilitatea altor datorii. Caracteristica registrelor pentru evidenfa analitica si
sinteticd a datoriilor. Automatizarea contabilititii datoriilor.

Documentarea, calcul si contabilitatea salariului. Clasificarea si evidenta operativd a
personalului intreprinderii: intocmirea documentelor de angajare si concediere a lucratorilor.
determinarea numdirului mediu scriptic ai acestora. Evidenta prezentei la lucru. Organizarea
evidenei timpului lucrat in fisele de pontaj. Documentarea salariului in sectiile de productie si
modul de completare a documentelor in functie de forma s1 sistemul de salarizare (in acord. in
regie, premial, acord comun, acord progresiv etc.) documentare abaterilor de la program (norma)
privind folosirea timpului. Calcularea tuturor tipurilor de salariu de baza s1 suplimentar: in acord
$1 pe unitate de timp in conditiile normale de munca. indeplinirea lucrarilor de diferiti calificare,
trecerea la alt lucru, indeplinirea lucrului suplimentar, in timpul de noapte, in zilele de odihn si
sarbatori, pentru intreruperi si rebut in productie, indeplinirea functiilor de stat si obstesti.
Documentarea acestor operatiuni.

Modul de calculare a rezervei pentru concediul muncitorilor; a platii concediilor,
inventarierea rezervelor la sfirsitul perioadei (anului). particularitifile calculului sumelor
necesare pentru concediu in legdtura cu studiile fara frecventa.

Calcularea contributiilor pentru asigurarile sociale a personalului intreprinderii. Calculul
refinerilor din salariu: impozit pe venit de persoanele fizice. compensarea daunelor materiale,
pricinuite intreprinderii din vina lucrétorilor etc. Modul de grupare a documentelor personalului
privind salariile calculate pe numere (matricole) si tipuri de costuri si cheltuieli (pe cont sau
tipuri de procese), intocmirea tabelului de repartizare sau situatiei salariului. Modul de
completare a registrului analitic a evidentei decontarilor cu personalul: fisa contului personal.
registru de eviden{d a decontérilor cu lucritorii, statul de platd. Intocmirea listei de platd, foitei
de decontare. Documentarea si evidenta sumelor depuse. Controlul folosirii fondului salariului la
intreprindere. Automatizarea contabilitdtii muncii si salariului.
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4.9. Contabilitatea costurilor si cheltuielilor

Clasificarea costurilor si cheltuielilor. Evidenta costurilor directe de materiale si a
retribufiilor de salariu directe. Contabilitatea costurilor indirecte de productie: resursele utilizate
pentru intrefinerea masinelor i utilajelor comune de productie. Particularitatile repartizarii
costurilor indirecte de productie; variabile si constante. Costul vinzarilor de produse, marfuri si a
serviciilor prestate, evidenta acestuia.

Componenta si evidenta cheltuielilor de distribuire, cheltuielilor administrative si altor
cheltuieli operationale. Componenta si contabilitatea cheltuielilor din alte activititi. Evidenta
cheltuielilor excepfionale. Calculul impozitului pe venit §i evidenfa cheltuielilor privind
impozitul pe venit. Registrele de evidentd a costurilor si cheltuielilor. Automatizarea
contabilitatii costurilor si cheltuielilor.

Calculatia costului de productie. Obiectele de evidentd si obiectele de calculatie la
intreprindere. Costuri directe si indirecte de productie. Modul de includere a acestora in costul
productiei. Metode de repartizare a costurilor indirecte de productie. Metoda de calculatie a
costului productiei la intreprindere (pe comenzi, pe faze, normativa etc.) Calculatia costului
produselor (serviciilor) din activitatile auxiliare §i repartizarea acestora in functie de destinatia de
utilizare. Calculatia costului unitar. Metodele de analiza a costului pentru reducerea costurilor de
productie.

4.10. Contabilitatea veniturilor

Componenta si evidenta veniturilor operationale. Componenta si evidenta veniturilor din
alte activitafi. Evidenta veniturilor exceptionale. Registrele de evidentd a veniturilor. Decontarea
la sfirsitul anului gestionar a cheltuielilor §i veniturilor si determinarea rezultatului financiar
(profit, pierderi). Automatizarea contabilitatii veniturilor si a rezultatelor financiare finale.

4.11. Structura si modul de intocmire a situatiilor financiare

Totalizarea datelor registrelor analitice si sintetice, intocmirea balantei de verificare si a
Cartii Mari. Verificarea datelor similare din diferite registre sintetice si analitice. Lucririle
preventive Intocmirii darii de seama anuald. Sursele si modul de intocmire a Bilanfului contabil,
structura si componenta lui. Modul de intocmire §i structura Situatiei de profit si pierdere.
Sursele s1 modul de intocmire a Situatiei fluxurilor de numerar. Modul de intocmire si continutul
Situafiel modificdrilor capitalului propriu. Componenta si modul de intocmire a rapoartelor
statistice privind productia, munca, cheltuielile etc.

5. Continutul sarcinilor privind contabilitatea in institutiile publice

5.1. Organizarea evidentei contabile in institutiile publice

Organizarea, obiectul si sarcinile evidentei contabile in institutiile publice. Reglementarea
Tehnica inregistrarii operatiunilor economice in evidenta contabila.

5.2 Contabilitatea finantirii si a numerarului in institutiile publice

Finantarea bugetara si sarcinile ei. Trasaturile si metoda finantarii din buget. Contabilitatea

finantérii si a mijloacelor banesti in conturile curente bugetare. Evidenta mijloacelor banesti in
casierie. [nventarierea casei si contabilizarea divergentelor constatate.
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5.3. Contabilitatea cheltuielilor

Contabilitatea cheltuielilor bugetare efective (metoda de calcul) (cheltuielile de personal
privind remunerarea muncii, contributiile si primele de asiguriri obligatorii; cheltuieli pentru
bunurile si serviciile necesare desfasurarii activititii institutiilor bugetare; cheltuieli privind
uzura mijloacelor fixe: cheltuieli privind amortizarea activelor nemateriale; alte cheltuieli ale
institutiilor bugetare). Contabilitatea cheltuielilor de casi (metoda de casd).

5.4. Contabilitatea decontarilor cu personalul

Contabilitatea decontarilor cu personalul privind retribuirea muncii (datorii fatd de
personal pentru remunerarea muncii; datorii aferente decontdrilor personalului privind
impozitele; datorii aferente decontarilor personalului privind contributiile individuale de
asigurdri sociale de stat; datorii aferente decontarilor personalului privind contributiile
individuale de asigurari sociale de stat; datorii aferente decontirilor cu membrii sindicatelor
privind cotizatiile de membru al sindicatului; datorii aferente decontarilor privind virarile fara
numerar in baza contractelor de asigurare benevola; datorii aferente decontarilor privind titlurile
executorii; datorii aferente decontarilor cu personalul privind deponentii; alte datorii aferente
decontdrilor personalului privind retribuirea munci). Contabilitatea decontarilor privind
asigurdrile sociale de stat. Contabilitatea decontarilor privind asigurarea obligatorie de asistenta
medicala.

5.5. Contabilitatea creantelor

Contabilitatea avansurilor acordate entitatilor (avansuri acordate institutiilor din cadrul
sistemul bugetar; avansuri acordate entitatilor din afara sistemului bugetar). Contabilitatea
creantelor aferente decontdrilor cu titularii de avans. Contabilitatea creantelor din prestarea
serviciilor privind intretinerea copiilor In institutiile prescolare.

5.6. Contabilitatea datoriilor

Contabilitatea datoriilor fatd de furnizori (datoriile fatd de furnizori din sistemul bugetar:;
datoriile fata de furnizori din afara sistemului bugetar). Contabilitatea imprumuturilor bugetare la
primdriile satesti/ordsenesti (imprumuturi intre bugetul de stat i bugetele locale; imprumuturi in
cadrul Bugetului Consolidat Central; imprumuturi intre bugetele locale in cadrul unei unitidt
administrativ-teritoriale; imprumuturi intre bugetele locale a diferitor unitati administrativ-
teritoriale).

5.7. Contabilitatea mijloacelor fixe si a activelor nemateriale

Componenta si caracteristica mijloacelor fixe (clddiri, constructii speciale, instalagii de
transmisie; masini si utilaje; mijloace de transport; unelte si scule, inventar de producere si
gospodaresc; active nemateriale; alte mijloace fixe; investitii capitale in active In curs de
executie). Esenta lor operativd. Evidenta sintetica si analiticd a mijloacelor fixe. Evidenta uzurii
mijloacelor fixe. Casarea mijloacelor fixe. Evidenta activelor nemateriale (majorarea valorii
activelor nemateriale: micsorarea valorii activelor nemateriale).

5.8. Contabilitatea materialelor

Componenta si destinatia materialelor (combustibil, carburanti si lubrifianti; piese de
schimb; produse alimentare; medicamente s$i materiale sanitare; materiale pentru scopuri
didactice, stiintifice si alte scopuri; materiale de uz gospodaresc si rechizite de birou; materiale
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de constructie; accesorii de pat, Imbracdminte, incaltaminte; alte materiale). Evidenta lor
operativd. Evidenta sintetica si analitica a materialelor.

5.9, Contabilitatea veniturilor

Componenta, caracteristica, clasificarea si evaluarea veniturilor (impozite si taxe:
contribufii $1 prime de asigurdri obligatorii; granturi primite; alte venituri; transferuri primite in
cadrul bugetului public national). Contabilitatea veniturilor din prestarea serviciilor privind
contabilitatea veniturilor din darea in locatiune / arendd a bunurilor patrimoniul public.
Contabilitatea veniturilor primariilor sétesti / ordsenesti.

5.10. Contabilitatea rezultatului financiar

Inventarierea patrimoniului institutiei publice si contabilitazarea divergentelor constatate.
Rezultatul executdrii de casa a bugetelor. Rezultatul financiar al institutiei bugetare. Corectarea
rezultatelor anilor precedenti ale institufiilor bugetare. Contabilitatea rezultatului financiar al
institutiilor publice din anul curent. Contabilitatea rezultatului financiar al institutiilor publice
din anii precedenti.

5.11. Rapoartele financiare ale institutiilor publice

Importanta si clasificarea rapoartelor financiare (Bilanful contabil (anexa nr. IV-1);
Raportul privind veniturile si cheltuielile (anexa nr. IV-2); Raport privind fluxul mijloacelor
banesti (anexa nr. IV-3); Raport financiar privind executarea bugetului (anexa nr. IV-4);

Raport financiar privind executarea bugetului (anexa nr. IV-4 DS); Raport privind circulatia
mijloacelor fixe, uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor nemateriale (anexa nr. 1V-5);

Raport privind circulatia stocului de materiale circulante si rezervelor de stat (anexa nr. IV-
6); Raport financiar privind lipsurile si delapidarile de mijloace banesti si valorile materiale
(anexa nr. [V-7); Raport privind statele si efectivele de personal(anexa nr. IV-9); Raport operativ
privind starea creantelor si datoriilor cu termen de achitare expirat, formate in instituiile
finantate (anexa nr. IV-8 (2RM)); Raport operativ privind statele si efectivul de personal din
institugiile bugetare (anexa nr. [V-10).). Structura. intocmirea si prezentarea rapoartelor privind
executarea bugetelor institutiilor publice.

6. Continutul sarcinilor privind contabilitatea in bancile comerciale
6.1. Bazele organizatorice a contabilitiitii operatiunilor bancare

Structura aparatului operational de evidenta in cadrul bancii. Organizarea zilei de lucru si a
circulatiel documentelor in banca. Pastrarea documentelor contabile la banca. Organizarea
serviciului de arhiva. Modul de efectuare a controlului bancar intern. Criteriile de clasificare a
documentelor bancare. Efectuarea corectarilor in documentele evidentei bancare. Modul de
organizare a evidentei analitice si sintetice la bancd. Ordinea de verificare a materialelor
evidentei sintetice si analitice. Esenta politicii de contabilitate a bancii.

6.2, Contabilitatea operatiunilor de decontare si plata in valuti nationala

Transferul de credite si caracteristica acestuia. Conturile corespondente Loro si Nostro ale
bancii comerciale. Definirea conturilor corespondente Loro si Nostro ale bancii comerciale.
Conturile ce sunt destinate pentru evidenta mijloacelor banesti in conturile corespondente Loro si
Nostro ale bancii comerciale. Structura, functiile si participantii la SAPI. Debitarea directa —
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modalitate de organizare. Efectuarea debitdrii directe. Contabilitatea decontdrilor in baza
ordinului de platd. Decontari in baza cererii de platd. Decontarile in baza delegatiei.
Contabilitatea decontarilor in baza acreditivelor.

6.3. Contabilitatea operatiunilor de casi

Organizarea casieriei. Operatiunile cu numerar in banci. Operatiuni cu numerar in moneda
nationald intre banci. Operatiunile cu numerar In moneda nationald ale bancilor in relatia cu
BNM. Depunerea numerarului cu borderou insotitor. Eliberarea numerarului pe baza ordinului
de platd si prin bancomat. Evidenta contabila a operatiunilor de casa.

6.4. Contabilitatea creditelor bancare

Definirea creditelor si clasificarea lor. Creditele clasificate in functie de riscul neachitarii
lor. Evidenta constituirii $1 miscdrii reducerilor pentru pierderile din credite. Contabilitatea
creditelor bancare acordate persoanelor fizice si juridice. Grupele de conturi destinate pentru
evidenta operatiunilor de creditare. Calcularea si reflectarea dobénzii datorate.

6.5. Evidenta contabila a decontéirilor in valuta striaina

Organizarea operafiunilor bancare in valutd strdind. Reglementarea legislativd a
operafiunilor in valutd strdina. Criteriile de stabilire a pozitiei valutare. Modul de efectuare a
operatiunilor in casele de schimb valutar pe teritoriul Republicii Moldova. Organizarea
programului de lucru. Documentele perfectate in cazul operatiunilor valutare. Contabilitatea
operafiunilor in valutd strdina.

6.6. Modul de contabilizare a imobilizirilor corporale si necorporale ale bancii

Evidenta contabild a imobilizérilor corporale si necorporale. Grupele de conturi destinate
pentru evidenta imobilizérilor corporale si necorporale. Posibilitafile de achizitie a imobilizérilor
corporale si necorporale. Metodele de calculare si contabilizare a amortizdrii imobilizarilor
corporale si necorporale. Contabilitatea materialelor.

6.7. Contabilitatea operatiunilor de depozit

Depozitele si tipurile acestora, continutul depozitului. Contabilitatea operatiunilor de
deschidere a contului de depozit. Evidenta contabila a alimentarii contului de depozit.
Contabilitatea retragerilor din cont in numerar. Modul constatarii §i contabilitatea cheltuielilor
aferente dobéanzilor pentru depozite. Contabilitatea operatiilor de inchidere a conturilor de
depozit si a transferarii sumelor din depozit.

6.8. Evidenta contabila a veniturilor si cheltuielilor bancii
Tipurile de venituri obtinute de banci, esenta acestora. Contabilitatea veniturilor bancii.

Notiunea de cheltuieli in sistemul bancar, clasificarea acestora. Contabilitatea cheltuielilor
béncii. Evidenta contabild a rezultatelor financiare.
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7. Analiza economico-financiard a rezultatelor activititii entititii economice
(institutiei publice sau bincii comerciale)

7.1. Continutul temelor la AAEF in cadrul entitatilor economice
7.1.1. Analiza profitului si a rentabilitatii

Dinamica si structura profutului pina la impozitare, analiza factoriald a profitului brut,
analiza profitului din activitatea operationald, analiza repartizarii si utilizarii profitului net.
analiza rentabilitafii productiei si a rentabilitatii pe produse. analiza punctului critic de
rentabilitate, analiza rentabilitatii economice si a fondurilor de productie.

7.1.2. Analiza situatiei financiare

Analiza structurii activelor intreprinderii, analiza structurii patrimoniului net (activelor
nete), analiza structurii surselor de formare a activelor, analiza fluxului capitalului propriu,
analiza surselor Tmprumutate, analiza rotatiei activelor, analiza decontarilor cu debitorii si
creditorii, analiza lichiditatii bilanfului conatabil, analiza fluxului mijloacelor banesti.

7.2. Continutul temelor privind analiza in institutiile publice

7.2.1. Analiza veniturilor si cheltuielilor bugetare, dupa caz si a veniturilor proprii
(speciale)

Analiza cheltuielilor bugetare efective si a celor de casd privind remunerarea muncii,
privind achizitionarea de bunuri si servicii, reparatii capitale si curente, conform planului de
finantare si a Raportului privind executarea bugetului, precum si a veniturilor primariilor
satesti/ordgenesti, a veniturilor din prestarea serviciilor privind studiile contra plata §i a celor din
darea in locatiune/arendd a bunurilor patrimoniului public.

7.2.2. Analiza rapoartelor financiare ale institutiilor publice

Analiza rezultatului financiar al institutiei publice din anul curent si anii precedenti.
Analiza rezultatelor inventarierii patrimoniului institutiei publice intr-o perioadd sau alta.
Analiza rapoartelor privind executarea bugetelor institutiei publice (Bilantul contabil; Raportul
privind veniturile si cheltuielile; Raportul privind fluxul mijloacelor banesti; Raportul privind
executarea bugetului; Raportul privind statele si efectivul de personal ete.).

7.3. Continutul temelor la Analiza activitatii biancii

7.3.1. Analiza indicatorilor de profitabilitate bancara

Rata veniturilor din dobanzi. Rata profitului net. Rata rentabilitd{ii economice. Rata
rentabilitatii financiare. Multiplicatorul capitalului EM ete.

7.3.2. Analiza indicatorilor de adecvare a capitalului

Analiza capitalului normativ total. Analiza suficientei capitalului ponderat la risc. Analiza
indicatorilor riscului de capital.
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7.3.3. Analiza indicatorilor de lichiditate:

Lichiditatea curenta. Lichiditatea pe termen lung. Indicatorii de lichiditate pe active si pe
pasive. Analiza expunerii bancii riscului de lichiditate in baza FIN 27.

7.3.4. Analiza indicatorilor de calitate a activelor

Indicatorii de calitate a activelor cuprind rata de corelare a depozitelor cu activele, rata
activelor generatoare de dobanda, rata creditelor din active etc.

Rata de corelare a depozitelor cu activele (RDC) se va determina ca proportia de utilizare a
depozitelor in total active §i se va determina ca raportul dintre valoarea depozitelor persoanelor
fizice s1 juridice raportata la soldul activelor totale:

RDC—&f;ﬂxlOO%, (1)
!

unde Dpf - depozite persoane fizice, Dpj - depozite persoane juridice, A7 - total active.

Rata activelor generatoare de dobandd exprima cota activelor in urma carora banca acumuleaza
venituri aferente dobanzilor din total active, in cazul cand béncile plaseaza resursele in principal in
credite, rata acestui indicator va fi mare, iar in cazul cind bancile promoveaza o politica de efectuare a
serviciilor bancare bazate pe comisioane, rata indicatorului va fi minima.

Agd
At
unde RAgd- rata activelor generatoare de dobanda; 4gd — active generatoare de dobdnda; Ar -

total active.

RAgd= x 100 %, (2)

Gradul de utilizare a activelor (GUA), respectiv raportul dintre veniturile din exploatare si
activele totale ceea ce arata capacitatea conducerii de a investi in activele care produc venituri.

GUA = L’emlu{;z totale 100 % 3)
!

7.3.5. Analiza indicatorilor de calitate a portofoliului de credite

Total credite/total active. Total credite nefavorabile/total active, %. Total credite
nefavorabile/total credite, %. Reduceri pentru pierderi la credite/total credite, %. Structura
portofoliului de credite in functie de expunerea la riscul de credit. Expunerea netd asumata de
banca fatd de o persoana sau un grup de persoane actionidnd in comun nu trebuie sd depaseasca
15% din CNT. Suma datoriilor nete la creditele acordate la zece persoane, inclusiv la grupurile
persoanelor actionand in comun, care constituie primele datorii nete la credit dupd marime minus
reducerile pentru pierderi la credite si provizioanele la angajamentele conditionale respective nu
trebuie sd depaseasca 30% din portofoliul de credite al bancii. Suma tuturor expunerilor ,.mari”
nu trebuie sa depaseascd 5 CNT. Expunerea totala a bancii fatd de o persoand afiliata si/sau un
grup de persoane care actioneazd impreund cu persoana afiliatd bancii nu trebuie sa depaseasca
10% din CNT. Suma totald a expunerilor béncii fatd de persoanele afiliate si/sau grupurile de
persoane care actioneazd impreund cu persoanele afiliate bancii nu trebuie sd depdseasca
capitalul de gradul I al bancii. Datoria totala la creditele acordate functionarilor bancii nu trebuie
s& depdscascad 10% din CNT.

7.3.6. Analiza veniturilor si cheltuielilor bancii comerciale in conformitate cu Contul de
profit sau pierdere include si analiza indicatorilor pe venituri i cheltuieli.
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7.3.7. Analita informatiei cu privire la activitatea de acceptare a depozitelor bancare
prevede evaluarea de catre student a sumei depozitelor acceptate in valutd nationala si in valuta
straind in dependentd de tipul depozitului si persoanele care au deschis conturi de depozit
(analiza dinamicii si structurii)

7.3.8. Analiza informatiei cu privire la activitatea de acordare a creditelor se face in
functie de tipul creditului pe ramuri ale economiei si in dependentd de valuta creditului (analiza
dinamicii $1 structurii).

7.3.9. Pozitia biancii analizate in sectorul bancar al Republicii Moldova: dupa active,
ROA, ROE, capital normativ si profit net.
Notd: analiza economico-financiard este efectuata pentru ultimii 3 ani de raportare.

8. Sustinerea raportului privind stagiul practicii de productie 11

Sustinerea raportului stagiului practicii de productie Il are loc in mod public in sesiunea de
examinare cand s-a realizat stagiul de practica.

Studentul realizezd o comunicare de aproximativ 7-10 minute referitor la rezultatele
stagiului de practicd promovat. Dupd relatare studentul trebuie sd rdspundd la intrebérile din
partea conducétorului — metodist pe marginea raportului de practici realizat.

In scopul ridicarii gradului ilustrativ la expunerea confinutului raportului privind stagiul
practicii de productie II studentul prezinta slide in Power Point o scurtd caracteristicd a genului
de activitate a entitatii economice la care studentul a promovat stagiul practicii, structura
organizatorica, punctele forte si slabe in ce priveste organizarea contabilitatil, respectarea
cadrului legislativ - contabil. Se va evita prezentarea materialului teoretic, expunandu-se doar cel
practico-analitic. Toate acestea trebuie sa fundamenteze concluziile si recomandérile formulate
de autor.

Aspectele supuse evaludrii in procesul de notare al raportului stagiului practicii de
productie II sunt urmatoarele:

1. Prezentarea lucrarii (slide in Power Point).

2. Perfectarea lucrarii (tehnoredactarea) conform Indicatiilor metodice.

3. Conginutul si sarcinile, ponderea pér{ii practice.

4. Concluzii si recomandéri argumentate.

5. Prezentarea raportului in dezbateri, corectitudinea raspunsurilor la intrebari. )

Rezultatul sustinerii va fi apreciat cu nota, conform cerintelor Procesului de la Bologna. In
caz de evaluare negativi, raportul practicii de productie II nu se considera sustinut.
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MINISTERUL EDUCATIEI AL REPUBLII MOLDOVA
UNIVERSITATEA DE STAT ,,ALECU RUSSO” DIN B[XLTI
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CATEDRA DE STIINTE ECONOMICE

RAPORT
PRIVIND STAGIUL PRACTICII DE PRODUCTIE II

In baza materialelor

(denumirea entitdyii)
ciclul I - studii superioare de licenta,
specialitatea 361.1 Contabilitate

invitamant cu frecventa redusi

Autor:
Studentul (a) grupei
Prenume NUME

(semndiura)

Conducator - metodist:
Prenume NUME, titlu stiintific

(semndrura)l
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