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I. DISPOZITII GENERALE

1.1. Prin prezentul regulament se stabilesc principiile, regulile si normele in baza carora
studentii/ cursantii Universitatii de Stat ,,Alecu Russo” din Balti (in continuare, USARB) si,
respectiv, personalul stiintifico-didactic, didactic, didactic auxiliar si alte categorii de personal cu
activitati in cadrul platformei e-learning, au dreptul si utilizeze resursele de invatamant si
tehnologia Internet, in spatiile comune ale USARB (spatiile de invatamant, laboratoarele
multimedia, laboratoare de specialitate, Biblioteca Stiintifica) si/ sau in mediul virtual, de
oriunde este acesta accesat.

1.2. Regulamentul este elaborat in corespundere cu prevederile urmatoarelor acte normative:

- Conceptia sistemului informational educational, aprobatd prin Hotararea Guvernului
Republicii Moldova, nr. 270 din 13.04.2007,

- Regulamentul de organizare a studiilor in invatdmantul superior in baza Sistemului
National de Credite de Studiu, aprobat prin Hotararea Colegiului Ministerului Educatiei
al Republicii Moldova, nr.4.2 din 22.10.2015;

- Regulament cu privire la formarea adultilor, aprobat prin Hotararea Guvernului, nr.193
din 24.03.2017;

- Regulamentul-cadru privind organizarea si desfasurareca invatamantului superior la
distanta, aprobat prin ordinul Ministerului Educatiei, nr.474 din 24.05. 2016;

- Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului de Tehnologii
Informationale, aprobat de Senatului USARB din 21.12.2016 (proces-verbal nr.7);

- Regulamentul privind organizarea si desfasurarea invatamantului superior la distanta in
Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti, aprobat de Senatul USARB din
21.10.2016 (proces-verbal nr. 4).

1.3. Utilizarea platformei e-learning pentru programele de studii si/sau in alte scopuri, va evita
orice conflict de interese, functionand doar in conditiile legii si in concordantd cu misiunea
declarata. Utilizatorii platformei - studenti/ cursanti si respectiv, personalul stiintifico-didactic,
didactic, didactic auxiliar si alte categorii de personal cu activitati in cadrul platformei e-
learning, vor evita orice situatie in care obligatiile profesionale pot fi compromise de urmarirea
intereselor personale.

1.4. Toti utilizatorii interni ai platformei vor folosi platforma exclusiv in scopul sustinerii si
perfectionarii procesului de instruire derulat potrivit regulamentelor, programelor de studii, cu
respectarea principiilor confidentialitatii, responsabilitatii si nediscriminarii.

Il. DIRECTIILE DE UTILIZARE A INSTRUMENTELOR TIC iN PROCESUL DE
PREDARE-INVATARE-CERCETARE-EVALUARE
2.1. Utilizarea instrumentelor TIC de catre titularii unitatilor de curs se va realiza sub
urmatoarele forme: prezentdri in formatul Power-Point sau un alt format; prezentdri tematice de
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filme sau secvente video; utilizarea unor emisiuni, interviuri sau secvente ale acestora; folosirea
instrumentelor TIC in procesul interactiunii cu studentii/ cursantii pe parcursul prelegerii etc.
2.2. In cadrul seminarelor, lucririlor practice, stagiilor de practici, instrumentele TIC vor fi
utilizate in functie de specificul activitatilor enumerate in corespundere cu prevederile
curriculare si vor include: utilizarea prezentarilor in formatul Power-Point sau un alt format
selectat de profesor pentru a explica anumite procese, tehnologii, algoritme de calcul, modele
matematice etc.; prezentarea unor filme, secvente video; utilizarea instrumentelor TIC in
procesul de evaluare curenta a cunostintelor si competentelor etc.

2.3. In cadrul invatimantului la distantd, mijloacele TIC din dotarea USARB, vor fi utilizate
pentru realizarea urmatoarelor activitati: cursuri online, testare online, interactiune online cu
studentii/ cursantii in vederea ghidarii studiului independent, alte activititi prevazute de
programul de studiu.

2.4. In activitatile de cercetare, utilizarea instrumentelor TIC, se va realiza in cadrul web-
conferintelor, webinarelor, interactiunii in regim online cu studentii in vederea monitorizarii
investigatiilor stiintifice, efectuarea activitatilor didactice in cadrul scolii doctorale etc.

I1l. ELABORAREA SI ACTUALIZAREA MATERIALELOR DIDACTICE

3.1. Fiecare titular de curs poate plasa pe platforma www.moodle.usarb.md, pentru fiecare
unitate de curs de care este responsabil, curriculumul, testele de evaluare a cunostintelor si
competentelor, lista subiectelor pentru examenul final, prezentarile in formatul Power-Point sau
un alt format, suportul de curs si alte materiale didactice prevazute de curriculumul unitatii de
curs.
3.2. Prezentarile prelegerilor in formatul Power-Point sau alt format selectat de cadrul didactic
trebuie sa contina urmatoarele elemente:

-tema si subiectele aferente;

- lista bibliografica;

- continutul propriu-zis al cursului, expus sub forma de momente-cheie, puncte de reper,

tabele, poze, reprezentari grafice etc.
3.3. Prezentarile prelegerilor in formatul Power-Point sau alt format selectat de cadrul didactic
trebuie sd corespundd urmatoarelor cerinte:

- fiecare slide trebuie sa ilustreze un singur punct sau idee;

-slide-ul nu trebuie si fie aglomerat. in cazul in care este necesar de expus mai multa
informatie, aceasta se expune pe mai multe slide-uri;

- se recomanda utilizarea fonturilor fara serife cu marimile: pentru text — nu mai mic de 18;
pentru titluri — nu mai mic de 24;

-culoarea fundalului si culoarea fontului se vor alege in asa fel, incat contrastul dintre
culori se fie maximal; pe un fundal intunecat se va scrie cu font luminos si viceversa; cea
mai utilizabild variantd: fundal alb — font negru; in prezentare pot fi folosite cel mult patru
culori.
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3.4.

-numarul de slide-uri depinde de continutul materialului, totusi nu se recomanda
prezentarea unui numar exagerat, deoarece slide-urile nu contin intreaga informatie, Ci
doar completeaza discursul profesorului, 1i permite sd scoatd in evidentd cele mai
importante momente;
-informatia pe slide va fi structurata prin intermediul diverselor figuri geometrice;
-cea mai mare parte a informatiei va fi prezentata sub forma grafica (imagini, scheme,
foto, diagrame, harti, harti conceptuale etc.);
-evidentierile in text pot fi realizate in mai multe moduri:

a. folosind culorile;

b. prin ingrosarea textului (engl. bold);

c. prin utilizarea stilului italic, fiind nerecomandat stilul subliniere;
- efectele de animatie vor fi folosite numai daca ele faciliteaza intelegerea continutului;
- utilizarea elementelor audio poate fi efectuatd doar in scopul atragerii atentiei studentilor/
cursantilor asupra celor mai importante diapozitive.
Suportul de curs plasat pe platforma www.moodle.usarb.md trebuie sa satisfaca

urmatoarelor exigente:

a. Cursul electronic poate fi divizat in cateva module.
b. Cursul electronic va avea o structura-tip:
- curriculumul unitatii de curs;
- cuprinsul cursului;
- introducere, ce cuprinde urmatoarele componente: obiective (generale si specifice);
competente prealabile; continutul materialului de studiu;
- organizarea pe unitati de studiu;
- recomandari de studiu;
- recomandari de evaluare;
- test de evaluare initiala;
- glosar de specialitate;
- bibliografie.
c. Unitatea de curs va avea urmatoarea structura—tip:
- denumirea unitatii de curs;
- cuprinsul, ce contine urmatoarele componente: obiectivele unitatii de curs; resurse
necesare si recomandari de studiu; durata medie de parcurgere a unitatii de curs;
continutul unitatii de curs; rezumat; cuvinte-cheie; test de autoevaluare; concluzii.

3.5. Materialul expus trebuie sd se impund prin accesibilitate, actualitate, suficientd si sa

corespunda exact curriculumului.

3.6. Pentru culegerea textului (se va utiliza fontul 18 pt., spatiul intre randuri fiind de 1,5).

3.7. Volumul total al informatiei prezentate la o tema va fi de 6-8 pagini pentru fiecare 2 ore de
contact direct, exceptand tabelele, fotografiile, reprezentarile grafice.
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3.8. Unitatea de curs plasata pe platforma devine functionala (este deschisa pentru a fi utilizata)
numai dupa o verificare experimentald, analiza la sedinta catedrei, recenzare si aprobare la
sedinta Consiliului facultatii.

3.9. Titularii unitatilor de curs pot plasa pe platforma www.moodle.usarb.md si alte materiale
necesare pentru studiul individual al studentilor/ cursantilor: filme, interviuri, emisiuni televizate
etc., cu conditia respectarii urmatoarelor cerinte:

- continutul materialului corespunde temei, este actual, nu propaga violenta, nu are tenta

politica, nu contine limbaj indecent si contribuie la realizarea finalitatilor curriculare;

- se fac referintele de rigoare la sursa de provenienta a materialului.
3.10. Responsabilii de realizarea seminarelor, laboratoarelor, lucrdrilor practice, stagiilor de
practicd pot plasa pe platforma www.moodle.usarb.md indrumaérile metodice, culegerile de
probleme si exercitii, ghiduri si alte materiale stiintifico-didactice care corespund intocmai
continutului curriculumului sau ofera ajutor suplimentar in realizarea obiectivelor curriculare si
satisfac exigentele mentionate in pct. 3.9.
3.11. Materialele ce urmeaza a fi plasate pe platforma www.moodle.usarb.md vor fi prezentate
spre aprobare sefului de catedra.
3.12. Seful catedrei va monitoriza si tine evidenta materialelor plasate pe platforma
www.moodle.usarb.md, precum si actualizarea periodica a acestora.
3.13. Actualizarea materialelor plasate pe platforma www.moodle.usarb.md se va efectua
periodic, in functie de modificarile parvenite in curriculum si continutul problemelor abordate,
dar nu mai tarziu decét la inceputul semestrului in care se studiaza unitatea de curs respectiva.
3.14. Cadrul didactic este obligat sa asigure acces liber la materialele plasate pe platforma
www.moodle.usarb.md tuturor studentilor/ cursantilor implicati in procesul de studiu la
programul respectiv.
3.15. Cadrul didactic care a plasat materiale didactico-metodice pe platforma
www.moodle.usarb.md poarta raspundere personala de calitatea materialului prezentat,
veridicitatea datelor utilizate si respectarea dreptului de autor cu referire la diverse surse
informationale utilizate.
3.16. Situatiile de conflict care pot aparea in procesul utilizarii platformelor de invatare se vor
solutiona de decan si, la necesitate, de comisiile de jurii.

IV.DREPTURILE SI OBLIGATIILE STUDENTULUI
4.1. Studentii USARB au drepturi si obligatii care decurg din legislatia in vigoare, din Carta si
regulamentele USARB, precum si din prevederile contractului de studii universitare.
4.2. Drepturile studentilor sunt urmatoarele:
a. folosirea spatiilor USARB conform orarului elaborat;
b. utilizarea retelei Internet, a tehnicii de calcul si multimedia, aflata in dotarea
laboratoarelor de informatica, a laboratoarelor de specialitate si a Bibliotecii Stiintifice;
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C.

g.

utilizarea resurselor de invatamant necesare procesului de pregatire, aflate in dotarea
laboratoarelor, conform Cartei USARB, in baza contului de utilizator si a parolei de
acces pe platforma e-learning;

. accesarea materialelor incarcate pe platforma e-learning, la unitatile de curs studiate in

cadrul programului de pregatire;

informarea cu privire la graficul activitatilor didactice, a examenelor si cerificarilor pe
parcurs, precum si a altor informatii furnizate;

realizarea comunicarii dintre student si coordonatorul unitatii de curs sau tutore, prin
folosirea tehnicilor electronice de calcul (e-mail, forumuri de discutii, videoconferinte,
chat);

accesarea resurselor webografice ale Bibliotecii Stiintifice a USARB.

4.3. Obligatiile studentilor sunt urmétoarele:

a.

respectarea prevederilor inscrise in Carta si regulamentele USARB, cu privire la
folosirea spatiului de invatamant;

utilizarea resurselor hardware si acelor software ale USARB exclusiv in cadrul
procesului de pregatire aferent programului de studiu la care este inmatriculat;

utilizarea resurselor materiale si logistice care sunt puse la dispozitie intr-o maniera care
sd nu prejudicieze integritatea acestora;

. pastrarea confidentialitatii asupra numelui de utilizator si a parolei pentru accesul la

platforma virtuala, prin intermediul cdrora acceseaza platforma de e-learning din cadrul
USARB. Studentului i se interzice comunicarea numelui de utilizator si a parolei proprii
pentru accesul la platforma virtuala, catre orice persoana tertda, precum si utilizarea
numelui de utilizator si a parolei ale altei persoane pentru accesul la platforma virtuala;
interzicerea copierii produselor informatice pentru care USARB are licenta de
exploatare;

interzicerea copierii si/ sau distribuirii materialelor didactice (resurselor de invatamant)
plasate pe platforma e-learning;

utilizarea resurselor internet exclusiv in cadrul procesului de pregatire specific formarii
prin programul de studiu la care este inmatriculat;

. respectarea ordinii, a moralitatii si a disciplinei in relatiile cu studentii si cadrele

didactice, in cazul utilizarii tuturor spatiilor din USARB, inclusiv in cadrul platformei
virtuale;
respectarea integritatii patrimoniului material si informational al USARB,;

. asumarea cunoasterii si respectdrii prezentului Regulament, prin completarea si

semnarea Declaratiei pe propria raspundere din Anexa 2 la acesta, la Inceputul fiecarui
an de studii.
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V. DREPTURILE SI OBLIGATIILE PERSONALULUI STIINTIFICO-DIDACTIC,
DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI ALTOR CATEGORII DE PERSONAL CU

ACTIVITATI IN CADRUL PLATFORMEI E-LEARNING

5.1. Personalul stiintifico-didactic, didactic, didactic auxiliar si alte categorii de personal cu
activitati in cadrul platformei e-learning au drepturi si obligatii care decurg din legislatia in
vigoare, din Carta si regulamentele USARB, din prevederile contractului individual de munca si
a fisei postului.

5.2. Drepturile personalului stiintifico-didactic, didactic, didactic auxiliar si altor categorii de
personal cu activitati in cadrul platformei e-learning sunt urmatoarele:

a.

Q@

dreptul de folosire a spatiilor USARB, conform contractului individual de munca si fisei
postului si a drepturilor care decurg din legislatia in vigoare, din Carta si regulamentele
USARB;

. utilizarea retelei internet, precum si a tehnicii multimedia, aflatd in dotarea

laboratoarelor de specialitate;

. utilizarea resurselor de invatdmant necesare procesului de pregitire, aflate in dotarea

salilor si laboratoarelor USARB;

. accesarea paginilor web pentru unitatile de curs coordonate/ tutorate/ predate in cadrul

programului de pregatire in baza contului de utilizator si a parolei de acces pe platforma
e-learning din cadrul USARB;

. comunicarea bidirectionald dintre responsabilii de program, directorul de program,

personalul stiintifico-didactic, didactic, didactic auxiliar si respectiv, studentii/ cursantii
inscrisi prin folosirea instrumentelor electronice de comunicare;

accesul la mijloacele de realizare a comunicarii bidirectionale cu studentii/ cursantii (e-
mail, forumuri, videoconferinte, chat);

accesarea resurselor webografice ale Bibliotecii Stiintifice a USARB;

. participarea la programele anuale de instruire privind utilizarea tehnologiei e-learning

organizare in cadrul USARB;
beneficierea de asistenta si suport din partea administratorului platformei e-learning
pentru desfasurarea activitatilor din cadrul acesteia.

5.3. Obligatiile personalului stiintifico-didactic, didactic, didactic auxiliar si altor categorii de
personal cu activitati in cadrul platformei e-learning sunt urmatoarele:

a.

b.

C.

respectarea prevederilor inscrise in Carta si regulamentele USARB, precum si a
prevederilor contractului de munca si a fisei postului, cu privire la folosirea spatiilor
Universitatii;

utilizarea resurselor hardware si acelor software ale USARB exclusiv in scopul
realizarii atributiilor de serviciu;

folosirea resurselor materiale si logistice care ii sunt puse la dispozitie in cadrul
laboratoarelor intr-o maniera care sa nu prejudicieze integritatea acestora;
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. pastrarea confidentialitatii asupra numelui de utilizator si a parolei pentru accesul la

platforma virtuala. Personalului stiintifico-didactic, didactic auxiliar si altor categorii de
personal cu activitati in cadrul platformei e-learning i se interzice comunicarea numelui
de utilizator si parolei proprii pentru accesul la platforma catre orice persoana terta,
precum si utilizarea numelui de utilizator si a parolei ale altei persoane pentru accesul la
platforma virtuala;

interzicerea copierii produselor informatice pentru care USARB are licenta de
exploatare;

interzicerea copierii si/sau distribuirii materialelor didactice (resurselor de invatamant)
astfel puse la dispozitie in cadrul platformei e-learning, la care personalul stiintifico-
didactic, didactic, didactic auxiliar si alte categorii de personal cu activitati in cadrul
platformei e-learning are acces, conform fisei postului, reglementarilor interne;
utilizarea resurselor Internet exclusiv pentru realizarea atributiilor de serviciu;

. respectarea normelor etico-morale in relatiile cu studentii/ cursantii si cu personalul

stiintifico-didactic, didactic, didactic auxiliar si alte categorii de personal cu activitati in
cadrul platformei e-learning, in cazul utilizarii tuturor spatiilor din Universitate, inclusiv
in cadrul platformei virtuale;

respectarea integritatii patrimoniului material, informational si informatic al USARB;

. asumarea cunoasterii si respectarii prezentului Regulament, prin completarea si

semnarea declaratiei pe propria raspundere din Anexa 3, pentru fiecare an universitar.

VI.SANCTIUNI PENTRU ABATERI

6.1. Se considera abateri de la prezentul Regulament, urmatoarele actiuni:

a.
b.

provocarea de prejudicii patrimoniului material, informational si informatic al USARB;

accesarea neautorizatd a spatiilor de invatamant si/sau administrative, inclusiv a
paginilor web din cadrul platformei e-learning, distrugerea sau alterarea echipamentelor
fizice aflate in dotarea laboratoarelor si/sau spatiilor USARB;

organizarea atacurilor asupra retelei informatice a USARB (intruziune, furt, sabotaj,
alterarea integritatii informatiilor etc.) si actiunilor de virusare a acesteia;

. deturnarea identitatii sau folosirea identitatii altei persoane in accesarea platformei

virtuale sau a altor aplicatii informatice, care sunt proprietatea USARB;

e. piratarea site-ul USARB sau a platformei virtuale si/sau alterarea continutului sau;

g.

crearea de produse informatice in scop personal, altul decat cel rezultat din obligatiile
de serviciu;
incdlcarea altor prevederi ale prezentul regulament.

6.2. Incilcarea prevederilor prezentului Regulament atrage dupa sine sanctiuni prevazute de

Codul muncii si alte acte legislative in vigoare, cu aplicare la domeniul reglementat de prezentul
Regulament.
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6.3. In cazul depistarii incalcarilor expuse la pct.6.1 din prezentul Regulament si daca faptele
savarsite intrunesc conditiile pentru a atrage si alta forma de raspundere, conducerea USARB fsi
rezerva dreptul de a sesiza organele competente.

VIl. DISPOZITII FINALE
7.1. Prezentul regulament intra in vigoare de la data aprobarii de catre Senatul USARB.
7.2. Modificarile in prezentul regulament pot fi efectuate doar prin decizia Senatului USARB.
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Anexa 1.
Structura posibila a unui fragment de curs
. Elementele Functia elementului
d/o fragmentului i
1. | Formarea dispozitiei | A-l pregati psihologic pe instruit pentru activitatea in cadrul
secventei de instruire
2. | Introducere A-l interesa/ a-l provoca pe instruit, a-i explica ce 1l asteapta, a-|
ajuta sa se pregateasca pentru invatare
3. | Actualizare Il impune pe instruit si-si aminteasca notiuni, principii, legi
invatate anterior
4. | Intrebari - jaloane Intrebari formulate intr-un stil neoficial, pentru a focaliza atentia
instruitului
5. | Formularea Ajuta instruitului sa constientizeze ce va cunoaste, ce va intelege
finalitatilor sau va fi capabil sa demonstreze la finalizarea studierii
fragmentului fragmentului
6. | Textul 1. Material Prezinta continutul fragmentului. Se expun, mai intai, clar
teoretic notiunile noi. Imediat dupa aceasta se demonstreaza unde si cum
aceste notiuni pot fi folosite (vezi p. 7). Apoi se explica
legaturile dintre notiunile noi si notiunile invatate anterior
7. | Intrebari de Permite instruitului s verifice daca a inteles corect ideile de
autoevaluare baza ale fragmentului
8. | Comentarii la 11 ajuta pe instruit sa evalueze raspunsurile
raspunsurile corecte
si cele incorecte
9. | Textul 2. Situatie Il ajuta pe instruit si inteleagd cum materialul teoretic este
reald. Formularea reflectat in situatii reale (profesionale) si cum el poate fi aplicat
unei sarcini bazate
pe situatie si
descrierea solutiei
posibile
10. | Sarcini de invatare Permit de a dezvolta competentele preconizate si de a verifica cat
pe baza situatiilor de bine si cat de corect au fost intelese textele nr. 1 si nr. 2
reale
11. | Textul 3. Il ajuta pe instruit si identifice corelarea fragmentului cu cursul
Generalizarea integral
cunostintelor,
legatura cu alte
fragmente ale
cursului. Prezentarea
unei harti
conceptuale
12. | Testde Permite de a verifica cunoasterea fragmentului
autoverificare
13. | Rezumat Reaminteste instruitului ideile de baza ale fragmentului
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| 14, | Comentarii finale | Se pregateste ,,pasul” spre urmatorul fragment de curs. |
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Anexa 2.
Declaratia pe proprie raspundere a studentului

Subsemnatul/  SUDSEMINALA........ccuviiiiiiiiie e e s earees cu
domiciliul Tn tara......c.ccccceeveeiieiie e , localitatea.........ccoeevevveiieciie e, ,
] 1 S 1] P , ap. e , Bl/Pasaport
)= (- W I o , telefon  fiXe , telefon
MODBIL......cooeee ,oemail e, , student la Facultatea
Program e STUAIU......eoiieiiiie e , anul............. ,

Prin prezenta declar pe proprie raspundere cd am luat la cunostinta continutul
Regulamentului cu privire la utilizarea platformei e-learning si a mijloacelor informatice in
Universitatea de Stat ,, Russo” din Balti si ma oblig sa respect intocmai prevederile acestuia.

Constientizez ca, In urma incalcarii prevederilor regulamentului nominalizat, urmeaza sa
suport consecintele in conformitate cu legislatia in vigoare.

Student/ Studenta,

(data, luna, anul) (nume, prenume si semnatura)
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Anexa 3.

Declaratie pe propria raspundere
a personalului didactic, didactic auxiliar cu activitati in cadrul platformei e-learning

Subsemnatul/ Subsemnata

USARB, in anul universitar..........c..coeeveeveveeveneeennnnn. ,In functia de...ooveeveeiiiicec e, ,
la Catedra/ Departamentul de............coeiieiiiie i sra e ,

telefon FIX i , telefon
010 o1 O L Mall.e

Prin prezenta, declar pe proprie raspundere ca am citit si am luat la cunostinta continutul
Regulamentului cu privire la utilizarea platformei e-learning si a mijloacelor informatice in
Universitatea de Stat ,, Russo” din Balti si ma oblig sa respect intocmai prevederile acestuia.

Constientizez cd, in urma Incélcarii prevederilor regulamentului nominalizat, urmeaza sa
suport consecintele in conformitate cu legislatia in vigoare.

(data, luna, anul) (nume, prenume si semnatura)




