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I. PRINCIPII GENERALE
1. Catedra de stiinte ale educatiei (in continuare Catedra) este o subdiviziune structurala
fundamentald a Universitatii de Stat ,,Alecu Russo” din Balti (in continuare USARB),
care functioneazd in baza prevederilor legislatiei in vigoare, Carta USARB,
regulamentelor si instructiunilor Ministerului Educatiei, precum si USARB.
2. Cadrul juridic:

e Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014 (Monitorul Oficial,
24.10.2014, nr. 319-324, art. nr: 634);

e Codul muncii al Republicii Moldova, adoptat prin Legea nr. 154-XV din
28.03.2003;

e Regulamentul-cadru privind organizarea si functionarea organelor de conducere ale
institutiilor de invatimint superior din Republica Moldova, aprobat prin Ordinul
Ministrului Educatiei nr. 10 din 14 ianuarie 2015;

e Regulamentul-cadru al catedrei institutiei de invag@mint superior, aprobat prin
Ordinul Ministrului Educa iei nr. 671 din 06 august 2010;

e (Carta USARB;

e Manualul calitdtii USARB;

e Regulamentul cu privire la modul de ocupare a postului de sef de catedrd in
Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Bilti, aprobat prin Hotarirea Senatului din
26.03.2014, proces-verbal nr. 11;

e Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor didactice in USARB, aprobat prin
Hotarirea Senatului din 18.12.2013, proces-verbal nr. 8;

e Contractual colectiv de munca incheiat la nivel de Institutia Publicd Universitatea de
Stat ..Alecu Russo™ din Balti pentru anii 2016-2020.

e Recgulamentul-cadru cu privire la normarea activitagii stiintifico-didactice in
USARB, aprobat prin Hotarirea Senatului din 30.08.2016.

3. Catedra are drept scop organizarea si realizarea la un nivel inalt a activitatilor didactice
si stiintifice, metodice, consultative la una sau mai multe unitafi de curs (discipline)

inrudite.
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Catedra are urmatoarele atributii:
a. proiectarea, organizarea si realizarea procesului didactic;
b. organizarea cercetarilor stiintifice:

cvaluarea activitatilor didactice, metodice si de cercetare;

o

A

asigurarea metodicd a procesului didactic;
asigurarea calitatii studiilor;

pregdtirea si perfectionarea cadrelor stiintifice si didactice;

@ oo

asigurarea activitatilor educative cu studentii.
Infiintarea si suspendarea functiondrii Catedrei se stabileste de catre Consiliul
Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Psihologie si Arte si se confirmd de cétre Senatul
USARB.
Catedra poate avea statut de catedrd speciald (componentd a facultdtii), generald
(universitard) si interuniversitard.

II. STRUCTURA SI RESPONSABILITATILE CATEDREI
Catedra este o subdiviziune de baza a facultatii sau a USARB, in special cu caracter
didactico-stiintific, constituitd pe grupuri de unitati de curs circumscrise domeniului
stiinte ale educatiei.
Catedra elaboreaza statele de functii de personal didactic propriu, care includ cadre
stiinfifico-didactice, cadre didactice si personal auxiliar-didactic.
In plan didactic, catedra este o unitate structurald complexd, care asigurd totalitatea
activitatilor didactice (prelegeri, seminare, lucrdri practice si de laborator, stagii de
practicd, indrumarea individuald a studentilor) si include profesori universitari,
conferengiari universitari. lectori superiori universitari, lectori universitari, asistenti
universitari, doctoranzi si personal auxiliar-didactic in numadrul si proportia care
permite sa asigure realizarea optima a procesului didactic.
Efectivul catedrei cuprinde, de regula, 10-30 posturi didactice. In cazul in care pentru
anumite unitagi de curs (discipline) limita minimd de posturi nu este completata, iar
disciplinele respective, prin specificitatea lor, nu pot fi repartizate catedrelor existente,
Senatul USARB, de comun acord cu Ministerul Educatiei, poate aproba diminuarea

acestei limite pind la 7 posturi.
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. Unele catedre, dupa caz, pot include mai mult de 30 posturi didactice.

. Catedra este infiintatd dacd, de regula, cel putin 50 la sutd din cadrele didactice au

grade stiintifice sau titluri stiintitico-didactice in domeniul respectiv.
Posturile didactice ale Catedrei sunt ocupate de cadrele didactice in bazd de concurs, in
conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor didactice in USARB,

aprobat prin Hotarirea Senatului din 18.12.2013, proces-verbal nr. 8;

. Responsabilitédtile Catedrei:

a. participarea la elaborarea conceptiilor de instruire la diferite niveluri ale
invatamantului sau la diferite unitati de curs (discipline), precum si la elaborarea
planurilor de Invédtdmant;

b. elaborarea curriculumurilor pentru unitétile de curs ale catedrei;

¢. promovarea la un nivel stiintifico-metodic inalt a cursurilor fundamentale, cursurilor
speciale, seminarelor, lucrarilor practice si de laborator;

d. organizarea si realizarea cercetarilor stiintifice;

e. implementarea rezultatelor cercetarii, inclusiv in procesul didactic;

f. organizarea stagiilor de practicd pedagogicd ale studentilor;

g. organizarea lucrului individual al studentilor;

h. organizarea sustinerii colocviilor, examenelor de curs, examenelor de licenta si de
master, conform planurilor de inva{dmant;

i. dirijarea procesului de elaborare si sustinere a tezelor anuale, de licentd si de master

ale studentilor:

j. asigurarea informationald si metodica a procesul didactic: elaborarea recomandarilor

metodice. materialelor didactice, manualelor, suporturilor de curs, dictionarelor etc.;

k. realizarea investigatiilor la comanda, in baza de contract etc., conform planurilor
individuale de activitate ale cadrelor didactice;

I. organizarea desfdsurdrii olimpiadelor, conferintelor, cercurilor stiintifice,
concursurilor de creatie ale studentilor;

m. examinarea tezelor de doctor, de doctor habilitat prezentate la catedra;

n. elaborarea referintelor la manuale, lucrdri didactice si stiintifice (monografii, teze de

doctor si doctor habilitat, rezumate ale tezelor de doctor si doctor habilitat etc.);
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initierea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante in statele catedrei;
organizarea stagiilor, perfectionarilor, recalificarilor cadrelor didactice;

organizarea diferitor activitdfi educationale/extracurriculare in scopul extinderii
competentelor studentilor;

executarea lucrdrilor de secretariat.

III. MANAGEMENTUL CATEDREI

15.Conducerea executivi a Catedrei este realizatd de seful catedrei, care este ales pentru

un termen de cinci ani, in conformitate cu Regulamentul cu privire la modul de ocupare

a postului de sef de catedrd in Universitatea de Stat ,, Alecu Russo” din Bualti, aprobat

prin Hotarirea Senatului din 26.03.2014. proces-verbal nr. 11. Functia de sef al catedrei

este consideratd munca suplimentard la postul didactic de baza, conform art. 104 (1) al

Codului Muncii.

16. Seful Catedrei are urmatoarele atributii si obligatiuni:

a.

b.

c.
d.

€.

b

2

i

i.

J-

actioneaza in numele Catedrei, reprezentand-o atit in cadrul facultatii, USARB, cit
si in relatiile cu alte persoane juridice si fizice;

se subordoneaza nemijlocit Decanului facultatii si Rectorului;

administreaza activitatile Catedrei;

organizeazd si conduce sedintele lunare ale Catedrei, asigurind indeplinirea
hotararilor adoptate;

repartizeaza functiile intre membrii Catedrei §i monitorizeazd indeplinirea lor;
participa la elaborarea planurilor de invatamint. a curriculumurilor unitatilor de curs
ale catedrei;

elaboreaza la inceputul fiecdrui an de studii planul de lucru al Catedrei si il prezinta
spre aprobare Consiliului Facultatii;

calculeaza si distribuie volumul anual de lucru intre membrii Catedrei, {inind cont
de prevederile Regulamentului-cadru cu privire la normarea activitafii stiintifico-
didactice in USARB, aprobat prin Hotérirea Senatului din 30.08.2016.

avizeaza planurile individuale de lucru ale membrilor Catedrei;

monitorizeazd indeplinirea normei stiingifico-didactice de cdtre cadrele didactice

titulare si cele angajate prin cumul sau prin plata cu ora in cadrul Catedrei;
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avizeazd unitdfilor de curs ale catedrei si le prezintd spre examinare Consiliului
Facultatii;

organizeazd, coordoneazd si realizeaza controlul desfasurarii procesului de studii si
de cercetare stiintifica la unitatile de curs ale catedrei, in conformitate cu planurile
de invafamint;

organizeazd pregdtirea cadrelor stiintifice, examineaza tezele de doctorat prezentate
catre sustinere de membrii catedrei, precum si lucrdrile competitorilor din alte
institutii de invatdmint superior;

supravegheaza elaborarea/realizarea planului de activitdti stiintifice ale Catedrei;
asigura desfasurarea concursului pentru ocuparea posturilor didactice vacante in
statele Catedreli;

anual pregdteste si prezintd spre aprobare Consiliului Facultatii raportul privind
activitatea didactico-stiintifica si educativa a Catedrei;

este responsabil de organizarea si desfasurarea activitafii Catedrei In ansamblu, de
respectarea legislatiei in vigoare si a disciplinei muncii de catre membrii Catedrei.

IV. DISPOZITII FINALE

17. Membrii Catedrei, inclusiv seful de catedra, este obligat sd cunoasca si sd respecte

prevederile prezentului Regulament;

18. Regulamentul poate fi modificat. in conformitate cu prevederile procedurii Sistemului

de Management al Calitatiit USARB:

19. Prezentul Regulament intrd in vigoare la data aprobarii.




