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I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Facultatea de Litere este o subdiviziune didactico-stiintifica si administrativd a
Universitatii de Stat ,,Alecu Russo” din Balti, care functioneazad in conformitate cu urmatoarele
acte normative:

e (Codul Educatiei al Republicii Moldova publicat in Monitorul Oficial Nr. 319-324, art. Nr: 634,

data intrarii in vigoare: 23.11.2014;
e Codul Muncii al Republicii Moldova, adoptat prin Legea nr. 154-XV din 28.03.2003, modificat
LP19 din 11.03.19, MO94-99/15.03.19 art. 156, in vigoare din 15.03.19;

e Requlamentul-cadru privind organizarea si functionarea organelor de conducere ale institutiilor

de invatamant superior din Republica Moldova, aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 10
din 14 ianuarie 2015;

e Requlamentul-cadru al facultatii institutiei de invatdmant superior, aprobat prin Ordinul
Ministrului Educa iei nr. 671 din 06 august 2010;

e Carta universitard a Institutiei Publice Universitatea de Stat ,,Alecu Russo” din Balti, aprobata

prin Hotararea Senatului, din 24.06.2015, proces verbal nr. 14;
e Manualul Sistemului de Management al Calitatii (SMC) USARB din 22.06.2016;

e Regulamentul cu privire la modul de ocupare a postului de decan al facultitii in cadrul

Universitatii de Stat ,,Alecu Russo” din Balti, aprobat prin Hotararea Senatului din 03.03.2021,

proces verbal nr. 15;

e Regulament cu privire la modul de ocupare a postului de prodecan al facultatii in Universitatea

de Stat ,,Alecu Russo” din Balti, aprobat prin Hotararea Senatului din 29.08.2022, proces verbal
nr.1;

e Regulamentul cu privire la modul de ocupare a postului de sef de catedrd in Universitatea de
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https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=110112&lang=ro
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=125894&lang=ro
https://mecc.gov.md/sites/default/files/conducere.pdf
https://mecc.gov.md/sites/default/files/conducere.pdf
https://mecc.gov.md/sites/default/files/ordinul_nr.671_din_06.08.10_regulament-cadru_al_facultatii_institutiei_de_invatamint_superior.pdf
https://mecc.gov.md/sites/default/files/ordinul_nr.671_din_06.08.10_regulament-cadru_al_facultatii_institutiei_de_invatamint_superior.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2018/05/Carta_USARB.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2018/05/Carta_USARB.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2021/05/Regulament-de-ocupare-a-postului_decan_USARB.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2021/05/Regulament-de-ocupare-a-postului_decan_USARB.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2023/01/Reg_ocupare_post_prodecan.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2023/01/Reg_ocupare_post_prodecan.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2022/04/Regulament_ocupare-a-postului-de-sef-de-catedra_USARB.pdf
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Stat ,,Alecu Russo” din Balti, aprobat prin Hotararea Senatului din 03.03.2021, proces-verbal nr.
15;

e Regulamentul cu privire la normarea activitatii stiintifico-didactice in Universitatea de Stat
,»Alecu Russo” din Balti, aprobat prin Hotararea Senatului din 29.08.2022, proces-verbal nr. 1;

e Hotararea Guvernului nr. 1234 privind conditiile de salarizare a personalului din institutiile de

invatdmant care functioneaza in regim de autogestiune financiar-economica (2018):

e Regulamentul de conferire a titlurilor stiintifico-didactice in Universitatea de Stat ..Alecu

Russo” din Balti, aprobat prin Hotararea Senatului din 28.02.2020, proces-verbal nr. 8;
https://usarb.md/wp-content/uploads/2020/03/Requlament USARB conferire titluri-1.pdf

e Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor didactice in USARB, aprobat prin Hotararea

Senatului din 30.06.2021, proces-verbal nr. 22;

e Contractul colectiv de munca incheiat la nivel de Institutia Publicd Universitatea de Stat ,.,Alecu

Russo” din Balti pentru anii 2016-2020;

e Acord aditional nr. 1 la contractul colectiv de munca incheiat in cadrul USARB din 26 ianuarie
2018.

Art. 2. Prin preocuparea permanentd pentru realizarea in conditii optime a misiunii sale de

invatamant si cercetare stiintificd de calitate, de asigurare a conditiilor decente de studiu si viata
pentru studenti, de integrare profesionald a absolventilor pe piata muncii, Facultatea de Litere din
cadrul Universitatii ,,Alecu Russo” din Balti reprezinta un laborator de gandire si creativitate
umana aflat intr-0 continud dinamica a perfectiondrii si adaptarii la cerintele educationale

contemporane.

Art. 3. Facultatea de Litere din cadrul USARB se identifica prin:
1) Denumire: FACULTATEA DE LITERE
2) Sediu: Str. Puskin, nr. 38, Balti, Republica Moldova.

3) Adresa site oficial universitate: usarb — Universitatea de Stat ,,Alecu Russo’ din Balti



https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=123974&lang=ro
https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=123974&lang=ro
https://usarb.md/wp-content/uploads/2020/03/Regulament_USARB_conferire_titluri-1.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2020/03/Regulament_USARB_conferire_titluri-1.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2020/03/Regulament_USARB_conferire_titluri-1.pdf
https://media.usarb.md/wp-content/uploads/2021/10/Regulament-functii-didactice_stiintifico-didactice_compressed.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2018/08/CCM_USARB.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2018/08/CCM_USARB.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2018/08/Acord_aditional_CCM.pdf
https://usarb.md/wp-content/uploads/2018/08/Acord_aditional_CCM.pdf
https://usarb.md/
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4) Adresa site oficial facultate: Facultatea de Litere — usarb — Universitatea de Stat .,Alecu Russo”

din Balti

Art. 4. Facultatea are urmatoarele atributii:

a)
b)

c)

d)

pregatirea cadrelor calificate prin invatamant superior: licentd, masterat, doctorat;
coordonarea activitatilor didactice si de cercetare ale catedrelor si altor subdiviziuni si
implementarea rezultatelor lor;

formarea specialistilor prin invatamant cu frecventa, invatamant cu frecventa redusa si prin
programe de formare profesionala continua;

asigurarea calitatii studiilor.

Art. 5. Misiunea Facultatii de Litere este formata din urmatoarele componente: educatie, formare

profesionald, cercetare stiintificd, contributie la dezvoltarea societatii contemporane. Facultatea de

Litere isi asuma urmatoarele obiective fundamentale:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)

realizarea unui invatamant formativ, creativ si stimulator in concordantd cu cerintele
societdtii contemporane;

pregatirea cadrelor calificate prin invatamant superior (licentd, masterat si doctorat);
coordonarea activitatii didactice si de cercetare ale catedrelor si altor subdiviziuni si
implementarea rezultatelor lor;

formarea specialistilor prin invatamant cu frecventa la zi, invatamant cu frecventa redusa si
prin programe de formare profesionala continua;

promovarea libertdtii academice in conformitate cu standardele in domeniu;

imbundtdtirea continud a procesului didactico-stiintific, promovand un invatdmant dinamic si
flexibil adaptat la cerintele pietei muncii in conditii de competitivitate;

imbunatatirea metodologiei de echivalare a studiilor in conformitate cu sistemul de
functionare a procesului de invatamant bazat pe credite transferabile, asigurand mobilitatea

academica;



https://usarb.md/facultatea-de-litere/
https://usarb.md/facultatea-de-litere/
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h)

)
K)

0)

formarea si perfectionarea profesionala in diverse domenii a unor specialisti cu calificare
inalta, avand sanse reale de angajare pe piata libera a muncii;

implementarea managementului universitar fundamentat pe cerintele moderne de calitate;
implicarea membrilor comunitatii academice in dezvoltarea stiintei;

asigurarea pregatirii continue a cadrelor didactice sau de cercetare si stabilirea unor criterii
de competenta didactica si stiintifica in procesul de evaluare si promovare a acestora;
promovarea programelor de cercetare stiintifica, dezvoltare tehnologica, inovare
educationald, creatie stiintifica si tehnica,

valorificarea cunostintelor si rezultatelor cercetarilor stiintifice in scopul dezvoltarii
societatii;

asigurarea unor servicii si produse specifice de inaltd calitate atadt pentru comunitatea
academica, cat si pentru beneficiarii acestora;

protejarea patrimoniului, modernizarea si dezvoltarea infrastructurii facultatii s.a.

Facultatea de Litere cuprinde:

4 catedre:

Catedra de limba romana si filologie romanica,
Catedra de literatura romana si universala,
Catedra de filologie engleza si germana,

Catedra de slavistica,

12 centre:

Centrul de limbi, traducere si consultanta,

Centrul de Reusita Universitara (Centre de Réussite Universitaire de 1’Agence Universitaire
de la Francophonie — CRU),

Centrul de cultura ucraineana,

Centrul Regional English Teaching Resource,
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— Centrul de Cultura Britanica,

— Centrul Metodic German,

— Centrul de Germanistica,

— Centrul de Limba si Cultura Rusa,

— Centrul Metodic al Catedrei de slavistica,

— Centrul culturii poloneze,

— Centrul de cultura si civilizatie franceza

— Centrul Francofon de Angajabilitate (CEF),
5 laboratoare:

— Laboratorul intercatedral de studii filologice ,,Eugeniu Coseriu”,

— Laboratorul intercatedral de studii interculturale,

— Laboratorul de jurnalism,

— Laboratorul de literatura comparata,

— Laboratorul de didactica.

Art. 6. Organul suprem de conducere al Facultdtii este Consiliul Facultitii. In cadrul Consiliului
activeaza patru comisii: Comisia pentru activitatea didacticd, Comisia pentru activitatea stiintifica,

Comisia pentru imagine, Comisia pentru asigurarea calitdtii.
Programe realizate (cantitativ si calitativ) si forme de organizare

Art. 7. Facultatea are drept scop organizarea si desfasurarea procesului instructiv-educativ,
realizarea activitatilor metodice, educationale si de cercetare stiintifica pentru domeniile: Stiinte ale
Educatiei, Filologie, Jurnalism si informare. Pe parcursul anului de studii 2021-2022, Decanatul
Facultatii de Litere, de rand cu Catedrele facultatii si alte structuri din cadrul acesteia, a asigurat
organizarea si desfasurarea corespunzatoare a studiilor pentru:

Ciclul 1, studii superioare de licentd, frecventa la zi:

Domeniul general de studiu 011 STIINTE ALE EDUCATIEI
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141.08.01/141.09.04 Limba si literatura romani si englezi. Invitimant cu frecventi la zi, 240 de
credite - acreditat pentru 5 ani (Certificat de evaluare externa a calitatii AQAS, Germania, eliberat
23 februarie 2016 pana in 30 septembrie 2021);

141.08.01/141.09.04 Limba si literatura roméana si franceza. Forma de invatamant cu frecventa,
240 de credite - acreditat conditionat pentru 3 ani (Certificat de evaluare externd a calitatii Nr.
000002, eliberat USARB, decizia nr. 97 din 24.02.2017);

141.08.02/141.09.04 Limba si literatura rusa si engleza. Forma de invatamant cu frecventa, 240
de credite — acreditat conditionat pentru 5 ani (Certificat de evaluare externa a calitatii Nr. 000002,
eliberat USARB, decizia nr. 35 din 1 iulie 2022);

141.08.03/141.08.01.04 Limba si literatura ucraineani si romania. Forma de invatamant cu
frecventa, 240 de credite - acreditat conditionat pentru 3 ani (Certificat de evaluare externa a
calitatii Nr. 000002, eliberat USARB, decizia nr. 97 din 24.02.2017);

141.08.03/141.08.01.04 Limba si literatura ucraineana si englezi. Forma de invatamant cu
frecventd, 240 de credite - acreditat conditionat pentru 3 ani (Certificat de evaluare externa a
calitatii Nr. 000002, eliberat USARB, decizia nr. 97 din 24.02.2017);

141.09.04/141.09.01 Limba si literatura engleza si franceza, forma de invatamant cu frecventa,
240 de credite - acreditat conditionat pentru o perioada de 3 ani (scrisoarea nr. 47-01 din 3 martie
2017);

141.09.01/141.09.04 Limba si literatura franceza si engleza, forma de invatamant cu frecventa,
240 de credite - acreditat pentru o perioada de 5 ani (scrisoarea nr. 22 din 22 decembrie 2021)
141.09.05/141.09.04 Limba si literatura germana si engleza, forma de invatamant cu frecventa,
240 de credite - acreditat conditionat pentru o perioada de 3 ani (scrisoarea nr. 47-01 din 3 martie
2017);

0114.10 Limba si literatura engleza si limba germani, forma de invatamant cu frecventa, 240
credite - acreditat pentru o perioada de 5 ani (decizia Consiliului de Conducere al ANACEC nr. 39
din 27.09.2019);
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0114.10 Limba si literatura englezi si limba spaniold, forma de invatamant cu frecventa,
domeniul general de studiu 011 Stiinte ale educatiei, 240 credite ECTS - acreditat pentru o perioada

de 5 ani (decizia Consiliului de Conducere al ANACEC nr. 40 din 27.09.2019).
Domeniul general de studiu 023 FILOLOGIE

0231.2 Limba si literatura engleza si limba germana, domeniul general de studiu 023 Filologie,
180 credite ECTS, forma de invatdmant cu frecventd (decizia Consiliului de Conducere al ANACEC
nr. 2 din 27.11.2020);

0231.2 Limba si literatura franceza si limba engleza, domeniul general de studiu 023 Filologie,
180 credite ECTS, forma de invatdmant cu frecventa (decizia Consiliului de Conducere al ANACEC
nr. 4 din 27.11.2020);

0231.2 Limba si literatura germana si limba englezi, domeniul general de studiu 023 Filologie,
180 credite ECTS, forma de invatamant cu frecventa - decizia Consiliului de Conducere al
ANACEC nr. 3 din 27.11.2020);

Domeniul general de studiu 032 JURNALISM SI INFORMARE

0321.1 Jurnalism si informare 0321.1 Jurnalism si procese mediatice, 180 de credite. Invatimant
cu frecventa (Certificat de evaluare externd a calitatii Nr. 0036-19, eliberat USARB, decizia nr.51
din 07.06.2019)

Studii cu frecventa redusd

0114.8.01 Limba si literatura romini. Invitimant cu frecventa redusi — acreditat pentru 5 ani
(Certificat de evaluare externa a calitatit Nr. 000002, eliberat USARB, decizia nr.100 din
24.02.2017);

141.08.02/141.08.01 Limba si literatura rusi. Invatimant cu frecventa redusi — acreditat
conditionat pentru 5 ani (Certificat de evaluare externa a calitatii Nr. 000002, eliberat USARB,
decizia nr. 34 din 1 iulie 2022);
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141.08.02/141.08.01 Limba si literatura ucraineani. Invitimant cu frecventa redusa — acreditat
conditionat pentru 3 ani (Certificat de evaluare externd a calitdtii Nr. 000002, eliberat USARB,
decizia nr.101 din 24.02.2017).

Ciclul 1, Studii superioare de masterat

011 — Stiinte ale educatiei, 0114.8 Limbi si literaturi, Programul de master ,,Didactici moderne ale
disciplinelor filologice (limba roméana)”, 90/120 de credite (decizia nr. 24-25 din 22 decembrie
2021);

011 — Stiinte ale educatiei, 0114.8 Limbi si literaturi, Programul de master ,,Didactica limbii
romane in scoala alolingva”, 90/120 de credite (decizia nr. 26-27 din 22 decembrie 2021);

011 — Stiinte ale educatiei, 0114.8 Programul de master ,,Literatura universali”, 90/120 de credite
(Decizia nr. 28-29 din 22 decembrie 2021);

011 Stiinte ale educatiei. Tipul programului: Master de profesionalizare. Didactica limbii engleze
90/120 credite; (Decizia nr.20 din 22 decembrie 2021);

011 Stiinte ale educatiei. Tipul programului: Master de profesionalizare. Didactica limbii franceze
90/120 credite; (Decizia nr.22 din 22 decembrie 2021)

023 Filologie. Tipul programului: Master de profesionalizare. Limbi moderne aplicate (limba
engleza) (120 credite). (Decizia nr.23 din 22 decembrie 2021)

Ciclul 111, Studii superioare de doctorat

Lista specialitatilor stiintifice:

1. Specialitatea 622.01. Literatura romana;

2. Specialitatea 621.01. Lingvistica generald: filosofia limbajului; psiholingvistica; lingvistica
informatizata (Limba romana);

3. Specialitatea 621.01. Lingvistica generala: filosofia limbajului; psiholingvisticd; lingvistica

informatizata (Limba rusa);
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4. Specialitatea 621.01. Lingvisticd generala: filosofia limbajului; psiholingvisticd; lingvistica

informatizata (Limba franceza).

Lista programelor de formare profesionala continua

1. Program de formare profesionala continud Limba si literatura engleza, 150 ore, forma de
invatdmant cu frecventd - acreditat pentru o perioadd de 5 ani (decizia Consiliului de
Conducere al ANACEC nr. 17 din 07 iunie 2019);

2. Program de formare profesionald continud Limba si literatura romana (scoala nationald),
150 ore, forma de invatamant cu frecventa - acreditat pentru o perioadd de 5 ani (decizia
Consiliului de Conducere al ANACEC nr. 18 din 07 iunie 2019);

3. Program de formare profesionald continud Limba si literatura romana (scoala alolingva), 150
ore, forma de invatdmant cu frecventa - acreditat pentru o perioada de 5 ani (decizia Consiliului
de Conducere al ANACEC nr. 19 din 07 iunie 2019);

4. Program de formare profesionala continua Limba si literatura francezia, 150 ore, forma de
invatamant cu frecventd - acreditat pentru o perioadd de 5 ani (decizia Consiliului de
Conducere al ANACEC nr. 20 din 07 iunie 2019).

Art. 8. Numarul minim de studenti din fiecare formatie de studiu se stabileste, conform legii,
prin regulamente proprii, combinand exigentele de management al calitatii didactice cu cerintele
firesti de minimizare a costurilor.
II.  CONSILIUL FACULTATII
Art. 9. Consiliul Facultatii de Litere reprezinta forul de conducere al acestei institutii;
Consiliul este format din cadre didactice titulare si studenti si este prezidat de catre Decan.
Art. 10. Consiliul Facultatii intruneste urmatoarea componenta:
a. membri din oficiu:

- decanul;

10
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- prodecanul;
- sefii de catedra;
- presedintele comitetului sindical al corpului didactic;
- decanul studentesc.
b. membri alesi:
- cadre stiintifico-didactice, de regula, reprezentand in mod egal catedrele de specialitate.
- studenti si doctoranzi in proportie de 1/4 din efectivul total al Consiliului.
Durata mandatului membrilor Consiliului din randul studentilor este de un an, cu posibilitatea
retnnoirii mandatului.
Art. 11. Consiliul facultatii se intruneste lunar in sesiune ordinard convocata, in scris, cu cel putin
doua zile inainte si 1n sesiuni extraordinare, convocate cu minim 24 de ore inainte de catre Decan
sau la cererea a cel putin jumatate din numarul membrilor Consiliului.
Art. 11.1. Acumularea unui numar de 3 absente nemotivate de la sedintele Consiliului atrage dupa
sine excluderea din aceasta structura de conducere a facultatii cu votul majoritatii membrilor sai.
Art. 11.2. In Consiliul facultatii pot fi alese persoane din toate categoriile de personal didactic
titular, cuprinse in Statele de functiuni.
Art. 11.3. Consiliul facultatii isi stabileste comisii de specialitate.
Art. 11.4. Planul de activitate al Consiliului Facultatii este aprobat la inceputul fiecarui an
universitar.
Art. 12. Consiliul Facultatii de Litere are urmatoarele atributii:
a. defineste si redefineste misiunea si obiectivele facultatii;
b. elaboreaza si adopta Planul strategic de dezvoltare a facultatii pe o perioada de 5 ani, in acord
cu Planul de dezvoltare strategica a Universitatii, precum si Planurile operationale anuale;
c. propune Senatului universitar infiintarea sau desfiintarea de specializari si departamente,
discipline obligatorii, optionale si facultative;
d. elaboreaza si aproba regulamente proprii de organizare si functionare, pe baza Cartei si

11
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regulamentelor Universitatii;

e. avizeaza planurile de invatamant, propune cifrele de scolarizare, formatiunile de studiu,

infiintarea de cursuri;

f. examineazd si prezintd Senatului pentru aprobare planurile de invatamant pe specialitati si

programe de master, curricula pentru unitatile de curs/module;

g. analizeaza rezultatele evaluarilor finale (din cadrul sesiunilor, stagiilor de practica etc.);

h. examineaza problemele cu privire la dinamica contingentului de studenti (promovarea,

restabilirea, transferul de la o forma de studii la alta, studierea in paralel la a doua specialitate

etc.);

i. evalueaza rezultatele examenului de licentd, ale sustinerii tezelor de master si le propune

Senatului pentru aprobare;

J. aplica hotararile Senatului si ale Biroului Senatului;

k. propune Biroului Senatului acorduri de cooperare universitara internationald;

I. avizeaza propunerile departamentelor de specialitate privind acordarea titlului de Doctor
Honoris Causa;

m.coordoneaza activitatea catedrelor;

n. avizeaza Statele de functii elaborate de catre catedre;

0. analizeaza periodic modul de realizare a activitatilor didactice si de cercetare desfasurate in

catedre si adopta masuri adecvate de crestere a eficientei lor;

p. asigura managementul calitatii activitatilor desfasurate in facultate;

g. avizeaza propunerile de conducatori de doctorat si domenii de doctorat;

r. propune conditiile specifice de admitere la toate nivelele de studii si gestioneaza acest proces;

S. asigura desfasurarea examenului de licenta;

t. gestioneaza transferul interuniversitar al studentilor din facultate;

u.organizeaza manifestari stiintifice;

v. alte competente, conform reglementarilor in vigoare.

12




UNIVERSITATEA DE STAT ,,ALECU RUSSO” DIN BALTI
FACULTATEADE LITERE

Regulament de organizare si functionare a
FACULTATII DE LITERE

I11. BIROUL CONSILIULUI FACULTATII

Art. 13.1. Biroul Consiliului este organismul de conducere operativa a Facultatii de Litere, fiind
format din decan (presedintele Biroului), prodecan, sefii catedrelor, secretarul stiintific al
Consiliului FL.
Art. 13.2. Biroul Consiliului aplica hotararile acestuia si ia decizii in problemele curente in
intervaluldintre sedintele Consiliului facultatii.
Art. 14. Biroul Consiliului Facultatii de Litere are urmatoarele atributii:
a. asigura managementul curent al facultatii si aplica hotararile Consiliului;
b. coordoneaza activitatea comisiilor de specialitate;
c. propune Consiliului facultatii infiintarea sau desfiintarea de departamente si discipline
obligatorii, optionale, facultative;
d. evalueaza periodic activitatea didactica si de cercetare din cadrul facultatii si prezinta un raport
Consiliului;
e. fundamenteaza si avizeaza cifrele de scolarizare;
f. analizeaza si avizeaza cererile de recunoastere sau echivalare a creditelor, certificatelor si
diplomelor de studii;
g. stabileste, impreuna cu delegatii studentilor, lista studentilor care beneficiaza de burse si de
alte forme de sprijin;
h. convoaca Consiliul facultatii in sedinte ordinare si extraordinare, stabileste ordinea de zi si

pregateste documentele necesare desfasurarii acestor sedinte;

IV. DECANUL
Art. 15.1. Decanul este conducatorul principal al activitatilor academice si administrativedin cadrul
Facultatii de Litere si presedinte al Consiliului facultatii.
Art. 15.2. Decanul actioneaza astfel incat sa aplice prevederile Cartei si regulamentelor

Universitatii, Facultatii si deciziile luate de Biroul Senatului, Senat si Consiliu.
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Art. 15.3. Decanul este responsabil de calitatea procesului de invatamant si de cercetare

stiintifica dinfacultate.

Art. 15.4. Decanul poate delega oricare din competentele sale prodecanului, in perioada in care

lipsestedin facultate, din motive intemeiate.

Art . 16. Decanul Facultitii de Litere are urmatoarele competente:

a) activeaza in numele Facultatii, reprezentand-o atat in cadrul institutiei, cat si in relatiile cu alte
persoane juridice si fizice;

b) se subordoneaza nemijlocit rectorului USARB si/sau, prin delegare, prorectorilor in domenii de
activitate;

c) prezideaza lucrarile Consiliului, asigurand buna lor desfasurare; aplica hotararile Consiliului;

d) prezideaza Biroul Consiliului, coordoneaza activitatea prodecanului; aplica hotararile Biroului

Consiliului;

e) semneaza diplomele si suplimentele la diplome, precum si alte documente eliberate de

facultate;

f) coordoneaza realizarea Planului strategic de dezvoltare al facultatii stabilit de catre Consiliu, si

elaboreazd Planul anual, urmarind realizarea lui; elaboreaza la sfarsitul fiecarui an universitar un

Raport privind starea facultatii;

g) raspunde direct de managementul calitatii activitatilor academice;

h)dispune inmatriculari si exmatriculari ale studentilor;

i) reprezinta facultatea in raporturile cu Senatul, Biroul Senatului, Ministerul Educatiei si

Cercetarii, cu alte structuri guvernamentale si nonguvernamentale, in reuniunile nationale ale

decanilor si in organismele internationale la care facultatea este afiliata,

J) aproba planurile individuale de Iucru ale conducatorilor subdiviziunilor Facultatii

(departamente, laboratoare/centre, etc.);

K) monitorizeaza activitatea de mobilitate academica a studentilor;

I) monitorizeaza contingentul de studenti in cadrul Facultatii;
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m) monitorizeaza achitarea taxelor de studii de catre studenti;

n) stabileste parteneriate didactice, stiintifice si educationale cu institutii similare si asigura
eficienta acestora pe domeniile: didactic, stiintific si extracurricular;

0) supravegheaza activitatile de acordare a burselor pentru studenti si de repartizare a locurilor in
caminele studentesti;

p) este responsabil de asigurarea informarii studentilor privitor la oportunitatile de plasare in
campul muncii a tinerilor specialisti, absolventi ai Facultatii,

g) este responsabil de disciplina de munca a personalului facultatii;

r) este membru al Comisiei de plasare in campul muncii a absolventilor Facultatii;

S) este responsabil de buna functionare a Facultatii in baza legislatiei in vigoare;

t) exercitd si alte atributii, potrivit legislatiei in vigoare si reglementarilor institutionale interne
ale USARB.

Conditii de acces la postul de Decan al Facultatii

Art. 17. Postul de decan este ocupat prin concurs pe un termen de cinci ani.
Art. 18. La functia de decan poate pretinde persoana care:

- este cetatean al Republicii Moldova;

- poseda gradul stiintific si titlul stiintifico-didactic (conferentiar universitar / profesor
universitar);

- cunoaste limba romana;

- prezinta un program managerial privind activitatea unitatii corespunzatoare;

- persoanele care candideaza pentru al doilea mandat consecutiv vor prezenta in mod
obligatoriu raportul de activitate pe 5 ani si actiunile realizate din planul managerial precedent,
cat si masurile privind continuitatea unor actiuni in planul managerial nou;

- nu depaseste varsta legala de pensionare pentru limita de varsta;

- demonstreaza integritate, corectitudine in relatiile cu comunitatea universitara.
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Procedura de alegere in functia de Decan al Facultitii

Art. 19. Decizia despre anuntarea concursului pentru ocuparea postului de decan se ia prin vot
deschis de catre Senatul USARB la propunerea rectorului in una din urmatoarele situatii:
- in termen de cel mult sase luni de la momentul la care functia de decan al facultatii a devenit
vacanta;
-in termen de doua luni pana la expirarea termenului de activitate al decanului facultatii in
exercitiu,
- pe parcursul unui an de la fondare - in cazul fondarii unei noi facultati;
Art. 20. Alegerile in postul de decan al facultatii sunt organizate de Comisia de Concurs, care
supravegheaza desfasurarea concursului.
Art. 21. La decizia Senatului, Comisia de Concurs face un aviz la facultatea respectiva despre
anuntarea concursului la postul de decan. Anuntul se plaseaza si pe pagina web a USARB.
Art. 22. Candidaturile la postul de decan sunt propuse de:
- catedra / catedrele facultatii;
- consiliul facultatii;
- comitetele sindicale din cadrul facultatii;
-un cadru didactic titular in facultatea respectiva din randul membrilor catedrelor facultatii.
Art. 23. Candidatii la concursul pentru ocuparea postului de decan al facultatii, in termen de 30 de
zile calendaristice de la anuntarea concursului, depun si inregistreaza la Cancelaria USARB

dosarul de participare la concurs. Dosarul va contine urmatoarele acte:

cererea de participare la concurs;

scrisoarea de intentie;

curriculum vitae;

copia buletinului de identitate;

copiile actelor de studii, diplomelor ce confirma titlurile stiintifice si stiintifico-didactice;
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- extrasul din procesul-verbal al sedintei subdiviziunilor care propun candidatul si/sau
propunerea in scris a unui cadru didactic titular in facultatea respectiva din randul membrilor
catedrelor facultatii;

- programul managerial privind activitatea facultatii;

- raportul de activitate pe 5 ani in functia de decan si actiunile realizate din planul managerial
precedent, pentru persoanele care candideaza pentru al doilea mandat consecutiv;

- declaratia pe propria raspundere privind lipsa de incélcari in decursul activitatii sale a
normelor de etica si deontologie profesionala;

Art. 24. Rectorul USARB transmite dosarul Comisiei de Concurs, in cel mult 2 zile lucratoare, de
la data expirarii termenului de depunere a dosarului.

Art. 25. Comisia de concurs examineaza dosarele depuse de candidatii la concursul pentru
ocuparea postului de decan al facultatii in termen de cel mult 5 zile lucratoare din data receptionarii
dosarelor de la Rector.

Art. 26. Adunarea generala a facultatii se convoaca in cel mult doua saptamani de la expirarea

termenului de depunere a dosarelor de participare la concurs.
V. PRODECANUL

Art. 27. Prodecanul raspunde de domeniile de activitate a facultatii care 1i sunt repartizate de catre
Consiliul facultatii sau de catre Decan si asigura conducerea operativa in diferite domenii potrivit
autoritatii care i-a fost delegata. Prodecanul e numit de catre Decan si validat de Senat.
Art. 28. Prodecanul il poate suplini pe Decan, cu avizul acestuia, in raporturile cu celelalte
structuri din Universitate si realizeaza legatura cu catedrele in domeniile in care are competenta.
Art. 29. Prodecanul are urmatoarele atributii generale:

a) impreuna cu decanul realizeaza managementul Facultatii;

b) se subordoneaza nemijlocit decanului;

€) coordoneaza si monitorizeaza procesul de studii de la Facultate;
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d) monitorizeaza dinamica contingentului de studenti;
e) monitorizeaza disciplina de munca a cadrelor didactice si disciplina de studii a studentilor;
f) realizeaza managementul informatiei la nivelul grupelor academice;
g) monitorizeaza activitatea tutorilor grupelor academice;
h) se implica in rezolvarea problemelor logistice cu care se confrunta studentii;
i) impreuna cu decanul, este responsabil de mentinerea in ordine, conform cerintelor, a
documentatiei de la decanat.
Conditii de acces la functia de prodecan al Facultatii
Art. 29. La functia de prodecan al facultatii poate pretinde persoana care:

- este cetatean al Republicii Moldova;

cunoaste limba de stat;

- este angajat al facultatii si a activat la USARB nu mai putin de 5 ani;

- detine capacitati organizatorice si de comunicare;

- detine competente digitale;

- nu depaseste varsta legala de pensionare pentru limita de varsta;

- demonstreaza integritate, corectitudine in relatiile cu comunitatea universitara si nu se afla in
conflict de interese cu decanul facultatii.

Procedura de alegere in functia de prodecan

Art. 30. Senatul USARB initiaza concursul pentru functia de prodecan al facultatii in termen de cel
mult 2 luni din momentul declararii vacante a acestei functii.
Art. 31. Prodecanul este selectat prin concurs de catre decanul facultatii.
Art. 32. Durata mandatului prodecanului este sincronizata cu durata mandatului decanului.
Art. 33. Lansarea concursului la postul de prodecan al facultatii este anuntata in cadrul sedintei
Senatului USARB, care stabileste calendarul concursului.
Art. 34. Candidatii la concursul pentru ocuparea postului de prodecan al facultatii depun si
inregistreaza la Cancelaria USARB dosarul de participare la concurs. Dosarul va contine
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urmatoarele acte:

- cererea de inscriere la concurs, semnata de candidat, adresata pe numele Rectorului USARB;

- curriculum vitae;

- copia buletinului de identitate;

- copiile actelor de studii (licenta, master, diploma de doctor/ doctor habilitat);

- scrisoare de motivare;

- declaratia pe propria raspundere privind lipsa de incalcari in decursul activitatii sale a

normelor de etica si deontologie profesionala, precum si lipsa de antecedente penale.

Art. 35. Perioada de depunere a dosarelor este de 5 zile calendaristice de la data plasarii anuntului
pe pagina web a USARB.
Art. 36. Seful / sefa Cancelariei USARB transmite Decanului facultatii dosarele candidatilor in cel
mult 2 zile lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor.
Art. 37. Decanul facultatii analizeaza dosarele depuse in termen de cel mult 2 zile calendaristice si
admite candidaturile la postul de prodecan al facultatii pentru etapa interviului de performanta.
Art. 38. Decanul facultétii, asistat de doi membri ai Comisiei de concurs din USARB, delegati de
Presedintele Comisiei de concurs, organizeaza, in termen de cel mult 3 zile calendaristice, interviul
de performanta cu candidatii la postul de prodecan si ia decizia finala asupra candidaturii selectate.
Art. 39. Candidatul, selectat de catre Decan in rezultatul interviului de performanta, printr-un

demers al acestuia, este propus spre aprobare Rectorului USARB.
VI. Dispozitii finale

Art. 40. Prezentul Regulament se adopta de citre Consiliul Facultatii cu majoritate absoluta in
prezenta a 2/3 din membrii consiliului.

Art. 41. Modificarea prezentului regulament se poate face la inifiativa Decanului, a Sefilor de
catedrd sau a unei treimi din membrii Consiliului, respectand procedura urmata la adoptare. Orice

modificare sau completare a prezentului Regulament este aprobata de Senatul USARB.
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Art. 42. Prezentul Regulament intra in vigoare din data aprobarii acestuia de catre Consiliul

Facultatii si, respectiv, de catre Senatul USARB si este plasat pe pagina web a institutiei.
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