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1.

I. PRINCIPII GENERALE
catedra de literaturd romdnd gi universald (in continuare CLRU) este o subdiviziune

structuralS a Universitafli de Stat ,,Alecu Russo" din Billi (in continuare uSARB), care
functioneazd in conformitate cu urmdtoarele acte normative:

Codul Educatiei al Republicii Moldova publicat in Monitorul Oficial Nr. 3l g-324,art. Nr: 634
Data intrdrii in vigoare: 23.1 1.2014;

codul Muncii al Republicii Moldova, adoptat prin Legea nr. 154-xV din 2g.03.2003,
modificat LP19 din I L03.lg, Mog4_gg/15.03.1g art.l56; in vigoare 15.03..l9;

hgpV:ryww.tegis.mOZcauta lf*dqc id=I13_A32&Ians

Regulamentul-cadru privind organizarea gi funclionarea organelor de conducere ale instituliilor
de invdldmdnt superior din Republica Moldova, aprobat prin ordinul Ministrului Educatiei nr.
10 din 14 ianuarie 2015;

o

a

Regulamentul-cadru al catedrei

Ministrului Educa iei

htto:llwv

al

o Carta USARB

Manualul Sistemului de .

Regulamentul cu privire

Stat ,,Alecu Russo" din

instituliei de inv6!6m6nt superior,

nr. 671 din 06

aprobat prin Ordinul

august 2010;

.md/w 01

Management al Calitalii (SMC) USARB din22.06.2016;

la modul de ocupare a postului de qef de catedrd in universitatea de

B6lli, aprobat prin Hotdrarea Senaturui din 03.03.2021, proces-verbal

in prima

de Stat

https://usarb.md/wo-

nr. l5; https:

degatedra_USABB,pdf

Regulamentul cu privire la normarea activitdlii gtiinfifico-diddrctice, actualizatanual

Eedin{d a Senatului USARB;

Regulamentul de conferire a titlurilor gtiinfifico-didactice in Universitatea

,,Alecu Russo" din BAlti din 2g.02.2020, proces_verbal nr. g;

Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor didactice in USARB, aprobat prin Hot6r6rea
Senatului din 30.06.2021, proces-verbal nr. 22; https://media.usarb.md/wp-

k$\\tr..TWffi
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o Contractual colectiv de muncd incheiat intre Organizalia sindicalS qi Institulia Publici

Universitatea de Stat ,,Alecu Russo" din Bdlli pentru anii 2016-2020; httpS://usarb.md/wp-

ganJenVl&lpsds/28-L8LQSI0SI\II-USARE-adf

o Acord adilional nr. 1 la contractul colectiv de muncd incheiat in cadrul USARB din26 ianuarie

2018;

2. CLRU are drept scop organizarea qi realizarea activitdlilor

consultative la mai multe unitali de curs inrudite.

3. Catedra de literaturE romdnd qi universald are urmdtoarele atribufii:

a. proiectarea, organizarea qi realizarea procesului didactic;

b. organizwea cercetdrilor gtiinlifice;

c. evaluarea activitalilor didactice, metodice 9i de cercetare;

d. asigrtrarea metodicd a procesului didactic;

e. asigurarea calitdlii studiilor;

f. asigurarea activitdtilor educative cu studenfii.

4, infiinlarea gi suspendarea funcliondrii CLRU se stabileqte de cdtre Consiliul Facultdlii de

Litere gi se confirm6 de c[tre Senatul USARB, de comun acord cu Ministerul Educa]iei qi

Cercet6rii.

5. CLRU are statut de catedrd speciald a FacultSlii de Litere, indeplinind totodatd func1ii Ei de

catedrd generali in USARB

II. STRUCTURA $I RESPONSABILITAIU,T CATEDREI DE LITERATURA

ROMANA $I UNIVERSALA

6, CLRU este o subdiviziune de bazd, a Facultafi de Litere cu caracter didactico-gtiintific a

USARB, constituitA pe mai multe unitafl de curs (disciplin[) la domeniile $tiinle ale educa[iei,

Filologie qi Jurnalism Si informare.
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7. CLRU elaboreazd statele de funclii de personal didactic propriu, care includ cadre gtiin{ifico-

didactice, cadre didactice qi personal auxiliar-didactic. ln plan didactic, catedra este o unitate

structuralS complexS, care asigurd totalitatea activitdtilor didactice (prelegeri, seminare, lucriri

practice gi de laborator, stagii de practicd, indrumarea individual[ a studenfilor) gi include

conferenliari universitari, lectori universitari, asistenfi universitari, doctoranzi gi personal

auxiliar-didactic in numdrul gi propo4ia care permite s6 asigure rcalizarea optimd a procesului

didactic.

8. Efectivul catedrei cuprinde, de regulS, 8-12 posturi didactice. in cazul in care pentru anumite

unitali de curs (discipline) limita minimd de posturi nu este completatE, iar disciplinele

respective, prin specificul lor, nu pot fi repartizate catedrelor existente, Senatul USARB, de

comun acord cu Ministerul Educafiei gi Cercetdrii, poate aproba diminuarea acestei limite pdnd

la 7 posturi.

g. Catedra este infiinlatd dacd, de regul6, cel pufin 50 la sut6 din cadrele didactice au grade

qtiinfifice sau titluri qtiinfifi co-didactice in domeniile respective.

10. Posturile didactice ale catedrei sunt ocupate de cadrele didactice in bazd de concurs qi in

conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor didactice in USARB, aprobat

prin Hot6rdrea Senatului din 30.06.2021, proces-verbal nr. 22; https://media.usarb.md/wp-

content/uploads/202 1/ 1 0/Regulament-functii-didactice_stiintifico-didactice compressed.pdf

11. Responsabilitalile Catedrei de literaturi romdnd gi universalS:

a. participarea la elaborarea concep[iilor de instruire la diferite niveluri ale invdtdmdntului

sau la diferite unitafl de curs (discipline), precum gi la elaborarea planurilor de invifim6nt;

b. elaborarea curriculei pentru unitSlile de curs ale CLRU;

c. promovarea cursurilor fundamentale, cursurilor speciale, seminarelor, lucrdrilor practice qi

de laborator;

d. organizarea qi realizarea cercetirilor gtiinlifice;

e. implementarea rezultatelor cercet6rii, inclusiv in procesul didactic;
4
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f. participarea activd la elaborarea raportului de autoevaluare in vederea evaluarii externe qi

reacreditdrii programului de studiu;

g. organizarea stagiilor de practicd pedagogicd ale studenfilor;

h. organizarea lucrului individual al studentilor;

i. organizarea suslinerii colocviilor, examenelor de curs, examenelor de licenta qi de master,

conform planurilor de inv6{6mdnt;

j. dirijarea procesului de elaborare gi sustinere atezelor anuale, de licenld gi de master ale

studenfilor;

k. asigurarea informafionalI qi metodicd a procesul didactic: elaborarea recomandarilor

metodice, materialelor didactice, manualelor, suporturilor de curs, dicfionarelor etc.;

l. tealizarea investigaliilor la comand5, in bazd de contract etc., conform planurilor

individuale de activitate ale cadrelor didactice;

m. organizarea desf6gurdrii olimpiadelor, conferintelor, cercurilor gtiintifice, concursurilor de

creafie ale studentilor;

n. examinarea tezelor de doctor, de doctor habilitat prezentate la catedra;

o. elab'orarea referin{elor la manuale, lucr[ri didactice qi qtiinfifice (monogr afii, teze de

doctor, rezumate ale tezelor de doctorat etc.);

p. inilierea concursurilor pentru ocuparea posturilor vaiante in statele catedrei;

q. organizarea stagiilor, perfecliondrilor, recalific6rilor cadrelor didactice;

r. otganizarea diferitor activitEfi educa]ionale/extracurriculare in scopul extinderii

competenfelor studenfilor;

s. executarea lucrdrilor de secretariat.

Comisiile CLRU sunt organe de lucru specializate ale .catedrei de profil, destinate s6

faciliteze adoptarea hotdr6rilor, aprobarea regulamentelor, avizarca curriculei, actualizwea

planului de studii, chestionarea studenlilor/mentorilor la practica de specialitate etc. in domeniul

lor de competenf6. Comisiile permanente ale CLRU sunt:

a. Comisia de evaluare gi asigurare a managementului calitalii;

b. Comisia de activitate Etiinlifico-didactic6;

c. Comisia pentru imagine gi activitatea educativ6.
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Fiecare membru de catedrd are obligafia de a activa cel pulin in cadrul unei comisii

permanente. Un membru al CLRU poate face parte din maxim dou6 comisii permanente.

CLRU gestioneazd sdlile speci alizate 3 52, 3 44, 37 4.

II. MANAGEMENTUL CATEDREI

12. Conducerea executivd a CLRU este realizatl de qeful/qefa catedrei, care este ales/aleasd

pentru un termen de cinci ani, in conformitate cu Regulamentul cu privire la modul de ocupare

a postului de Sef de catedrd tn Universitatea de Stat ,,Alecu Russo" din Bdlli, aprobat prin

Hotdrdrea Senatului din 03.03.2021, proces-verbal nr. l5; https://usarb.md/wp:

Funclia de qef/qefE alla catedrei este consideratd munc[ d,e bazd,la CLRU conform Art. 29 din

-Bsgu-Lauent.

13.$eful CLRU are urmdtoarele atribufii 9i obligafiuni:

a. aclioneazd, in numele Catedrei, reprezentAnd-o atdt in cadrul Facultalii de Litere, in
USRRB, cdt gi in relaliile cu alte persoane juridice qi fizice;

se subordoneazd nemijlocit Decanului Facultalii de Litere qi Rectorului USARB;

admini stre azd, activ ititti le C LRU ;

organizeazd qi conduce qedinlele lunare ale CLRU, asigurdnd indeplinirea hotardrilor

adoptate;

rcpartrzeaz[ func]iile intre membrii ClRU/comisiile CLRU gi monitorizeazd. indeplinirea

lor;

participd la elaborarea planurilor de invSf6mdnt, a curriculumurilor unitdlilor de curs ale

CLRU;

g. elaboteazd,la inceputul fiecdrui an de studii planul de lucru al CLRU qi il prezint6 spre

aprobare Consiliului Facultalii de Litere;

h. calculeazd, gi distribuie volumul anual de lucru intre membrii CLRU, findnd cont de

prevederile Regulamentului-cadru cu privire la normarea activitdlii Stiinyifico-didactice tn

USARB, aprobat de Senatul USARB;

avizeazdplanurile individuale de lucru ale membrilor CLRU;

monitorizeaz6 indeplinirea normei qtiintifico-didactice de c6tre cadrele didactice titulare gi

6

b.

c.

d.

i.

j.
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cele angajate prin cumul sau prin plata cu ora in cadrul CLRU;

k. avizeazdunitaflle de curs ale catedrei gi le prezintd spre examinare Consiliului Facultltii de

Litere;

l. organizeazd, coordoneazd gi realizeazd controlul desfEgurdrii procesului de studii 9i de

cercetare qtiinlific6 la unitdlile de curs ale catedrei, in conformitate cu planurile de

invdtdmdnt;

m. organizeazd pregdtirea cadrelor qtiinfifice, examineazd tezele de doctorat prezentate cltre

sustinere de membrii catedrei, precum gi lucr6rile competitorilor din alte institulii de

invdf6mdnt superior;

n. supraveghe azd elaborarealrealizarea planului de activitefl gtiinlifice ale CLRU qi prezintd

raportul anual pentru activitatea qtiintificd la sfdrqitul anului calendaristic;

o. face demers, cu avizul favorabil al decanului/a decanei Facultdtii de Litere (a se vedea Art'

7 din Regulament), iar Senatul USARB declarl funcfia vacantd pentru ocuparea funcfiei

didactice sau qtiintifico-didactice in statele CLRU;

p. anual pregdteqte gi prezintI spre aprobare Consiliului Facult6tii de Litere raportul privind

activitatea didactico-qtiintifici qi educativd a CLRU;

q. examineaz6 dosarul de conferire a titlului Etiinlifico-didactic de conferenfiar universitar qi

face demersul de constituire a Comisiei de evaluare, propundndu-l spre examinare

Consiliului facultalii, conform Regulamentul de conferire a titlurilor Stiinfifico-didactice tn

Universitatea de Stat ,,Alecu Russo" din BdlSi din 28 februarie 2020;

r. este responsabil de organizarea gi desflgurarea activitSlii CLRU in ansamblu, de

respectarea legislaliei in vigoare gi a disciplinei muncii de cltre membrii CLRU.

14. LaborantuUlaboranta CLRU are urm6toarele atribufii qi obligatiuni:

a) respecti prevederile Cartei USARB, Codului de etic6 universitard, regulamentelor

institulionale, contractului colectiv de muncd Ei ale contractului individual de munc6;

b) respectl disciplina de muncd Ei mdsurile de securitate qi slndtate in munc6;

c) indeplineqte atribufiile de serviciu conform fiqei de post in mod onest, loial, colegial qi

integru;

d) respect6 secretul de serviciu qi datele cu caracter personal;
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e) executd lucrdrile de secretariat in vederea elabordrii documentaliei aferente procesului

educafional la nivel de catedr6;

0 pdstreazd bunurile materiale ale CLRU;

g) achizilioneazd de la depozit bunurile materiale necesare activitalii catedrei;

h) este responsabil/i de baza de date, aplicalia Catedr6.

III. DISPOZITII FINALE

a. Membrii CLRU, inclusiv geful/qefa catedrei, este obligat ld, sd cunoascd qi s6 respecte

prevederile prezentului Regulament;

b. Regulamenlul de organizare Si funclionare a Catedrei de filologie englezd Si germand

poate fi modificat sau completat in funclie de modificdrile operate in strategia de

management in cadrul USARB sau a legislafiei ce line de activitatea instituliilor de

invaldmAnt superior de stat;

c. Prezentul Regulament abrogi Regulamentul de organizare Si funclionare a Catedrei de

literaturd romdnd ;i universald din 17 .10.2016, intrd in vigoare la d,ataaproblrii de Senatul

USARB gi este plasat pe p*agina *Web a CLRU.


